KOZIGALLAS

Kisapostagi Kéz6s 6nkorményzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselskrs| $z016 2011. évi CXCIX, torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Kisapostagi Kéz6s (")nkorményzati Hivatal
Nagykaracsonyi Kirendeltség

pénziigyi ligyintézs
munkakér betéltésére.

A kdzszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozott ideji 2022.oktober —ig tarto kbzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Telies munkaids

A munkavégzés helye:

Fejér megye, 2425 Nagykaracsony, Petdfi Sandor utca 27.

A kbzszolgailati tisztviselsk képesitési elbirasairol szél6 29/2012. (1. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakér betditdje altal ellstands feladatkorok:

A 29/2012 (l.7.) Korm. rendelet 1. $z. melléklet 19. pont pénziigyi és szamviteli
feladatkér 1. besorolasi osztalyban

Ellatandé feladatok:

Az C")nkorma’nyzatok és intézményeik részére pénziigyi feladatok elvégzése, egyéb
kapcsolods analitikak, nyilvantartasok vezetése. Az Allamkincstar felg adatszolgaltatas,
folyamatos kapcsolattartas. Az ASP gazdalkodasi modulban térténg feladatellatas, AFA
bevallasok, KSH feladatok, KIRA program kezelése. Gnkorma’nyzati és kozos hivatali
dolgozdk munkaligyi adminisztracioja, szemeélyi anyagok kezelése. (")nkorményzati
biztositasi ugyek intézése. Kbzremiikédés g gazdalkodassal kapcsolatos
onkormanyzati déntések el6készitésében. MAK ebrd2, ONGM program és e-adat
rendszerek kezelése, hasznalata, Kézremiikédés a palyazatokhoz kapcsolddo
pénzligyi elszamolasok elkészitésében. Banki utalasok elvégzése,
Vagyongazdalkodassal és egyeéb gazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa,
penziigyi szamviteli gyintézé eseti helyettesitése.

A munkakérhéz tartozé fébb tevékenységi kérok:

Pénzligyi gazdalkodasi feladatkor,



Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az ilietmény megallapitdsara es a juttatasokra a koézszolgalati
tisztviselékrél szolé 2011. évi CXCIX. térveny rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

+ Cselekvoképesseg,

. Bintetlen el6élet,

. Kozépiskola/gimnazium, pénzugyi ligyintéz6 és/vagy mérlegképes kényveld
végzettség,

. Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

Elvart kompetenciak:

. pontos 6nallo felelésségteljes munkavégzés,
. j6 egylittmikodd készseg,

- megbizhatésag,

- terhelhetdség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. 87/2019. (1V.23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti, fényképpel ellatott
onéletrajz

. 3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany bemutatasa, vagy
annak megkérését igazolo irat

. palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati eljarasban részt vevo személyek a
palyazati anyagot megismerhetik, abba betekinthetnek

- nyilatkozat a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség teljesitésének vallalasarol

. Nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazat elbiralasat kovetden amennyiben az
eredménytelen, a palyazati dokumentaciét a palyazo részére visszaklldje,
vagy megsemmisitse

A munkakér betdlthetéségének idépontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kdvetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. szeptember 28.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét Takacs-Csaba Erika nyujt, a
06309870633 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
. Postai uton, a palyazatnak a Kisapostagi Kdzds Onkormanyzati Hivatal cimére
térténd megkildésével (2425 Nagykaracsony, Petsfi Sandor utca 27. ). Kérjuk
a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot:
N/1124/2020 , valamint a munkakdr megnevezeset: pénzligyi Ggyintézs.
. Személyesen: Takacs-Csaba Erika, Fejér megye, 2425 Nagykaracsony, Petdfi
Sandor utca 27. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A munkaltaté a bekiildétt palyazatok alapjan sziikség esetén személyes meghallgatas
utan dént a nyertes palyazé személyeérdl. Alkalmazas esetén 6 hénap prébaidét kot ki.
A palyazat kiiréja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogét fenntartja



A pélyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. szeptember 30.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
*  Www.nagykaracsony.hu
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020. szeptember 14.
A palyazati kiiras kbzzétevéje a Belligyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a

kbzigazgatasi szerv Altal az NKI részére megkuldoétt adatokat tartalmazza, igy annak
tartalméaért a palyazatot kiirs szerv felel.






