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Magyarorszig Alaptorvényének VI. cikk (2) bekezdésében meghatérozott alapjog (,;mindenkinek joga
van a kozérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”), az informéciészabadsig biztositasa
érdekében, az informacids énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL.
torveny (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezései alapjén a Nagykarécsony Ko6zség Onkorményzata (a
tovdbbiakban: Adatfelelds) a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének
rendjének szabalyozasa érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

1. A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Adatfelelésnél a kdzérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét.

A szabalyzat targyi hatélya kiterjed a kdzérdekii adatok és a kézérdekb61 nyilvanos adatok kérére.

2. FOGALMAK:

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilénésen az érintett neve, azonosité jele,
valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossdgara
Jjellemz6 ismeret —, valamint az adatbdl levonhaté, az érintettre vonatkoz6 kovetkeztetés;

kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partéllasra, a vallasos vagy
mas vilagnézeti meggydzddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagségra, a szexualis életre
vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi éllapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a biniigyi
személyes adat;

biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras sordn vagy azt megel6zben a biincselekménnyel vagy a
biintetéeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat;

kozérdekii adat: az dllami vagy helyi Snkorméanyzati feladatot, valamint jogszabélyban meghatarozott
egy¢€b kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16vé és tevékenységére vonatkoz6 vagy
kozfeladatdnak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6,
barmilyen médon vagy formaban rdgzitett informéacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol,
onall6 vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilsndsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a
mitkSdest szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé
adat;

kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma al4 nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kézérdekbdl
elrendeli;

nyilvinossdgra hozatal: az adat barki szdméra t6rténd hozzaférhetévé tétele;
adatmegjel6lés: az adat azonosit6 jelzéssel ellatisa annak megkiilonboztetése céljabol;

adatzirolds: az adat azonosit6 jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott idére
torténd korlatozasa céljabol;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése;
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adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus uton kotelezben kozzéteendd
kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikGdése soran ez az adat keletkezett;

adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kdzz€ az adatot —
az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

3. KOZERDEKU ADATOK KORE, KOZZETETEL:

(1) Az Adatkezeld kezelésében 1évod kozérdekii adatok a Nagykardcsony Kézség Onkormanyzata
(tovabbiakban: Adatfelel6s) az informécids 6nrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrol sz6lo
2011. évi CXII. térvény alapjan (tovébbiakban: Infotv.) kozfeladatot ellaté szervnek mindsiil.

(2) Az Infotv. alapjan kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormdanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkoz6 vagy koézfeladatanak ellatdsdval Gsszefliggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nalloé vagy gyiijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskdrre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a Dbirtokolt adatfajtidkra és a miikddést szabilyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotétt szerz6désekre vonatkozé adat.

(3) Adatfelelds az Infotv. 1. szamu mellékletében meghatirozott szervezeti, személyzeti, adatokat, a
tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatokat valamint a gazdalkodési adatokat elektronikusan a
nagykaracsony.hu honlapon kozzéteszi.

4. A KOZERDEKU, KOZERDEKBOL NYILVANOS ADAT
MEGISMERESE IRANTI IGENY:

(1) A Nagykardcsony Kézség Onkorményzata kezelésében 16v8 kozérdekii és kozérdekbd! nyilvanos
adatot barki igényelhet széban, irdsban vagy elektronikus formédban egyarant a (2) bekezdésben
meghatarozott elérhetéségeken.

(2) A kozérdekil adat megismerésére irdnyulé igények benyujtasanak médja:

a) Irasban: 2425 Nagykaréacsony, Petéfi Sandor utca 27.

b) Elektronikusan: polgarmester@nagykaracsony.hu e-mail cimen keresztiil,

c) Széban, irisban: A Nagykaricsony Kozség Onkormanyzata épiiletében, a honlapon feltiintetett
iigyfélfogadasi id6ben.

(3) Amennyiben a kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat a Nagykardcsony Kozség
Onkorményzata honlapjan mar kézzétételre keriilt, a valaszban meg kell jelSlni a kért adatot tartalmazé
nyilvanos forrast. A kbzzététel azonban nem mentesiti a Nagykaracsony Kozség Onkorméanyzatat a
valaszadasi kotelezettség alol.

(4) Szoébeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevé munkatarsnak
irasba kell foglalnia azt. (1. sz. melléklet)

(5) A polgarmester@nagykaracsony.hu cimre érkezd levelek érkeztetéséért felelds munkatars koteles
naponta ellen6rizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint az illetékes részére
tovabbitani.

(6) A kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kiviil kell
érkeztetni és iktatni.
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5. A KOZERDEKU ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESE IRANTI IGENY VIZSGALATA

(1) A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket a
Nagykaracsony Kézség Onkormanyzatihoz torténé beérkezést és iktatast kovetden azonnal el kell
juttatni az adatvédelmi tisztvisel6nek.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul megvizsgélja, hogy az Infotv. 29. § (la) és (1b)
‘bekezdésében foglaltak fennalinak-e.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 a vizsgalatot kovetden - sziikség esetén az adatkSr szerint érintett
szervezeti egység bevondsival - az adatigénylést megvizsgélja abbdl a szempontbol, hogy az
egyértelmii-e, és hogy a Nagykaracsony K6zség Onkormanyzat kezelésében 16vé adatra vonatkozik-e.

(4) Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, az adatvédelmi tisztvisel® haladéktalanul felveszi a
kapcsolatot az igényldvel az adatigénylés pontositasa céljabol. A pontosités a Nagykaracsony Kozség
Onkorményzatahoz t6rténd be¢rkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarési hataridé nyugszik.

(5) Ha az igényl6 az adatigénylés pontositédsara irdnyuld felhivasra hatiridében nem valaszol, az
igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositds elvégzésére vonatkozd
felhivasban figyelmeztetni kell.

6. AZ ADATIGENYLES TELJESITESE

(1) A kozérdekii adatigénylésnek a lehetd legrovidebb id6 alatt, a Nagykaricsony Kozség
Onkormaényzatdhoz torténd beérkezéstdl szamitott legfeliebb 15 napon beliil, kozértheté és az
adatigényld altal megjelslt modon kell eleget tenni.

(2) Amennyiben az adatigénylés Jelent6s terjedelmii, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, vagy annak
teljesitése a Nagykaracsony Kozség Onkormanyzata alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott
hatéridd egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithaté, melyrdl az adatigénylSt a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tijékoztatni kell.

(3) Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez a Nagykaracsony Kézség Onkormanyzata szakmai
teriiletének bevonasa sziikséges, gy az illetékes szervezeti egység munkatérsa 6sszegyiijti, elokésziti
az adatokat, elkésziti az adatigénylésre vonatkozo6 valasz tervezetét. A tervezet elkészilte utén egyeztet
az adatvédelmi tisztviselével.

(4) Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja 4tvenni, az adatvédelmi tisztvisel6 felveszi a kapcsolatot az
adatigénylovel id6pont egyeztetése céljabal.

(5) Az adatok tanulmanyozésara az erre kijelolt helységben, megfeleld id6t kell biztositani. A bemutatott
dokumentum tanulméanyozéasa soran az adatigénylé kérdéseire valaszolni kell. Az adatigénylé jogosult
a bemutatasra keriilt dokumentumokrél jegyzetet késziteni.
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7.  AZ ADATIGENYLES MEGTAGADASA, TAJEKOZTATAS
JOGORVOSLATROL

(1) Azon adatigénylés teljesitését, amely nincs a Nagykardcsony Kozség Onkormanyzata kezelésében,
el kell utasitani.

(2) Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigénylét errél, hogy tudomasa szerint mely
kozfeladatot ellatod szerv kezeli az igényelt kozérdekii és k6zérdekbdl nyilvanos adatokat.

(3) Az igénylés teljesitésének megtagadasar6l és annak indokair6l 15 napon beliil a Nagykaracsony
Ko6zség Onkorméanyzata levélben vagy amennyiben az igény elektronikus 1ton érkezett, illetve ha az
igényben elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve, elektronikusan t4jékoztatast kiild az igénylének.

(4) Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigényl6t 15 napon beliil tajékoztatni kell jogorvoslati
lehetoségeirdl, a kozérdekii adatok iranti igény elutasitasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén a
Dunatijvérosi Jarasbirosaghoz (2400 Dunaujvaros, Varoshéza tér 3.)fordulhat jogorvoslatért.

8. AZ  ADATIGENYLESHEZ  KAPCSOLODO  EGYEB
RENDELKEZESEK

(1) Az adatvédelmi tisztvisel® nyilvantartist vezet az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata
alapjan az elutasitott kézérdeki adatigényekrdl valamint a Nagykarcsony Kozség Onkormanyzatshoz
beérkezett teljesitett adatigénylésekrol az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése
c€ljabdl az adott év januar 1-jét6l december 31-éig.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld a vezetett nyilvantartas alapjan minden év janudr 31-éig gondoskodik az
Infotv 1. melléklet II. pontjaban foglalt tdblazat 15. sora szerinti az elézd évben elutasitott kdzérdekl
adatigénylésre vonatkozé statisztika elkészitésérdl, valamint a statisztikai adatok kozzétételérdl. A
statisztika elkészitését és kozzétételét kbvetden a nyilvantartas torlésre keriil.

(3) Az elutasitott igények nyilvantartdsa tartalmazza:

a) ligyirat iktatészamat,

b) az adatigénylés targyat,

c) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,

d) az adatigénylés elutasitisara és az clutasitas okéara vonatkozo6 adatot.
(4) Teljesitett igények nyilvintartasa tartalmazza:

a) lgyirat iktatbszamat,

b) adatigényl6 nevét, elérhetdségét (postacim, e-mail),

c) adatigénylés targyat, beérkezésének idOpontjat,

d) adatigénylés teljesitésének idépontjat.

(5) Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet, és
az abban foglaltakrdl minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatésagot.
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9. KOLTSEGTERITESRE VONATKOZO RENDELKEZES

(1) A kdzérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések
telesitéséért megallapithat6 koltségtérités mértékét a Nagykaracsony Kozség Onkormanyzata -
amindenkor hatalyos - a kdzérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithat6 koltségtérités
mertékérdl szolé 301/2016.(1X.30.) Korm. rendelet alapjan hatirozza meg.

10. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2021. augusztus 1-én Iép hatilyba.

10.1.  Intézkedések a szabdlyzat megismertetése

E Szabiélyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Nagykaricsony Kozség Onkorméanyzata valamennyi
munkavéllalgjaval.

10.2. Zaradék:
A Szabélyzatban nem szabélyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos 1évé jogszabélyok az irAnyadok.

A szabalyzat elvéalaszthatatlan részét képezik az alabb felsorolt mellékletek.

11. MELLEKLETEK

1. melléklet Jegyz0konyv kézérdekii adatok megismerésére iranyulé igényrdl
2. melléklet Igénybejelentd lap kizérdekii adatok megismerésére
3.  mellékelt A kozérdekii adatokrdl készitett mésolatért fizetendd koltségtérités mértéke
2021.évben
Nagykaracsony, 2021. augusztus 1. / ( ""._'I"_x\ \
13\ %
——-—--,‘ _'_‘.\\- e I:,
Scheielr\Zs‘(_Jl‘; /

polgArmexter 2




A Kozérdekii Adatok Egyedi Igénylésének és Teljesitésének Szabdlyai

1.sz.m. melléklet

Jegyzdkdnyv
Kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igényrol
Igény beérkezésének dAtUmA:.........coveveeiereeiiimieeeine et n e s sse s
SZETVEZEt EZYSEE MEBNEVEZESE: ... eeeueeeeereeesrertriessassieisaesessesssesessassaesesasasssstesassstessessasessesssons

1. ADATIGENYLO ADATTELJESITESEHEZ SZUKSEGES ADATAL

Nev:
Elérhetoség:
Az igényt rogzité munkavallalé neve, beosztasa:

2. IGENYELT ADATOK KORE:

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

..............................................

igényt felvevo alairasa

Az igény adatvédelmi tisztviselohoz valo érkezésének datuma:

......................................................................................................................................................

3. DONTES:
Teljesithetd Nem teljesithet

4. INDOKOLAS:

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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5. ADATIGENY TOVABBITAS

Ha az adatigénylés teljesithetd, az adatigénylés tovabbkiildése szervezeti egység
vezetdjének:

..........................................................

szervezetei egység vezetd
aléirasa

6. KOZERDEKU ADATIGENYLES TELJESITESE

..........................................................

szervezeti egység vezetd
alairasa
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2. sz. melléklet

Igénybejelent6 lap kozérdekii adatok megismerésére

Adatigénylo neve/MegNeEVeZESE: ............ccoorviieeiinieiiecercre e s
Az igényelt kozérdekii adat konkrét megjelolése: .............coceeiirvueeiinceniencieennnnneecnineesseenne

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Az adatigénylés teljesitésének modja (megfelelé alahvuzando):
a) Az adatokrol szobeli / irasbeli tajékoztatast kérek

b) Az adatokba valé betekintést kérek

¢) Az adatokrol papir alapu / digitalis masolat készitését kérem

Nyilatkozat

Alulirott .....coiiiiiiiii e, (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése
soran felmeriild koltségeket a Nagykaricsony Kozség Onkorményzata részére (megfeleld
alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg

A nyilatkozat aldirasadval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koéltséget nem
véllalom, az altalam kért informacidkrol csak olyan formaban és modon kaphatok tajékoztatast,
mai a Nagykaracsony Kozség Onkorményzatinak nem okoz koltséget. Tudomésul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok elballitasaval Osszefiiggésben visszavondsig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megtériteni.

Az elkészitett masolatot (megfeleld alahtizando)
Személyesen / postai titon / e-mail cimen keresztiil veszem 4at.

Telefonszam (csak személyes atvételhez sziikséges megadni): ......oeviiveiiniiiivnniiienenn.
E-mail cim (csak e-mail cimen torténd atvételhez):......oovveviiiiiiiiiiiiiiiici e
Cim (csak postai Uton tOrténd Atvetelnez:........c.oveiiiiiiiiiiii i e
..................................... 220 ... €Veeronvennneen hO L naD

Igényld alairasa
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A Kozérdekii Adatok Egyedi Igénylésének és Teljesitésének Szabdlyai

3. sz. melléklet

A kozérdekin adatokrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke
2021 évben

(az Info. tdrvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra tekintettel)

Fénymasolas A/4 nettd 12 Ft/ lap
Fénymasolas A/3 nett6 24 Ft/ lap
CD lemez nett6 240 Ft / lemez
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