Nagykaracsony K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2013. aprilis 30-1 iilésének 7. napi-
rendi pontja

Targya: K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miiksdési Szabalyzata
Eléadé: Szaboné Nyigrényi Judit jegyzé
Tisztelt Képviselé’-testiiléi!

Nagykaracsony Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete és Daruszentmikios Kozség On-
kormanyzat Képvisel$-testiilete K6zds- Onkorményzati Hivatalt hozott 1étre 2013. maércius 1.
napjaval. A K&zds Hivatal marcius 1. napjaval megkezdte miikddését. a Magyarorszag helyi
6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény, az allamhaztartasrol szolé 2011, évi
CXCV. torvény, valamint végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31) Korm. rendelet (a tovab-
biakban: Kormany rendelet) rendelkezik arrdl, hogy a koltségvetési szervnek Szervezeti és
Miikodési Szabalyzattal kell rendelkeznie, A Korméany rendelet 13. § (1) bekezdése irja el6 a
tartalmi elemeket.

A fenti jogszabalyban eldirt kotelezettségnek eleget téve elkészitettiik a Kozés Onkormanyza-
ti Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat. A Képviselb-testiilet a 70/2012. (VI 28.)
sz4mu hatarozataval fogadta el a Polgarmesteri Hivatal SzMSz-ét, melyet most hatalyon kiviil
kell helyezni.

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit a Daruszentmikldsi és
a Nagykaracsonyi Képvisel6-testiiletnek is el kell fogadnia.

A Hivatali SzMSz mellékletét képezi a Hivatal Alapité Okirata, valamint fliggelékként a bels6
szabdlyzatok a felsoroltak szerint. A bels6 szabalyzataink jelent6s része atdolgozasra, illetve
egy része kidolgozasra var. Ehhez mar kiilon testiilett dontés nem sziikséges, A hidnyossigo-
kat illetve elavult szabalyzatokat folyamatosan pétoljuk és aktualizaljuk. A jelenleg hatdlyos
szabalyzatainkat a Képviselo-testiileti tagok megtekinthetik a Polgadrmesteri Hivatalban.

Kérem, sziveskedjenek az eléterjesztést megvitatni ¢s a hatarozati javaslatot elfogadni. -

Hatérozati javaslat:

1. Nagykaracsony Ko6zség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete az eldterjesztést megtar-
gyalta, a Nagykaracsonyi X6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkadési Sza-
bélyzatat j6vahagyja.

2. A Képviselé-testiilet a 70/2012. (VI. 28.) Ok. hatarozattal elfogadott Polgirmesteri
Hivatal SzMSz-ét 2013. aprilis 30. napjaval hatélyon kiviil helyezi.

Hatéaridd: 2013. aprilis 30.
Felelds. Szaboné Nyigrényi Judit jegyz6

3. A Képviselé-testiilet utasitja a jegyzot, hogy az SzMSz fliggelékét képezd belsé sza-
balyzatok aktualizaldsat végezze el.



Hataridd: 2013. augusztus 31.
Felelés: Szaboné Nyigrényi Judit jegyzd

Nagykaracsony, 2013. aprilis 24. ” /

Szabone Nyigrényi Judit
jegyzd




Nagykaracsonyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miitkodési Szabalyzata

Nagykaracsony Kozség Onkormanyzata és Daruszentmiklos Kozség Onkorményzata kozos
onkormanyzati hivatalt hozott 1étre a Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz616 2011. évi
CLXXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.), az dllamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV.
trvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az dllamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl
rendelkezd 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjén

L
1. Altaldnos rendelkezések
A Hivatal megnevezése, cimadata

A hivatal megnevezése: Nagykaracsonyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Roviditett megnevezése: Hivatal

A hivatal székhelye: 2425 Nagykaracsony, Pet6fi S. u. 27.

Telefon: 25/507-250, 25/507-260, Fax: 25/507-260/18

E-mail: jegyzo@nagykaracsony.hu

Honlap: www.nagykaracsony.hu
A hivatal kirendeltséoe: Naovirara,
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Kirendeltsége
2423 Daruszentmiklds, F6 u. 53/D.
Telefon: 25/505-403 Fax: 25/505-402.
E-mail: jegyzo@daruszentmiklos.hu
Honlap: www.daruszentmiklos.hu

A Hivatal jelz0szamai:

Torzskonyvi azonosito szam: 811998

Adoszama: 15811992-1-07

Szakagi besorolasa: 841105

KSH statisztikai szamjel: 15811992-8411-325-07

Bankszamla szama: 11736037-15811992

A Hivatal illetékessége és hataskdre Nagykaracsony és Daruszentmiklés kozség k021gazgatas1
teriiletének egészére terjed ki.

A Hivatal jogdlldsa:
A Hivatal egységes, jogi személyiséggel és teljes jogkdrrel rendelkez8, 6ndlléan gazdalkodé
- kéltségvetesi szerv.



Alapitoi jogokkal felruhdzott iranyito szervek:
Nagvkaracsony Kdzség Onkormamrzat Képviseld-testiilete

(2425 Nagykaracsony, Pet6fi S. u. 27.)
Daruszentmiklés Kézség Onkorményzat Képvisel 6-testiilete
(2423 Daruszentmiklds Fé u. 53/D.)

Fenntartoi jogokkal felruhazott szervek:

Nagykaracsony Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete
(2425 Nagykaracsony, Pet6fi S. u. 27.)

Daruszentmiklés Kézség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete -
(2423 Daruszentmiklés Fé u. 53/D.)

A Hivatal alapito okiratanak kelte: 2013. februdr 22.

Szama: Nagykaracsony Kozség Onkorméanyzat Képvisels-testiiletének 25/2013. (IL 22.) Ok.
hatarozata
Daruszentmiklés Kozség Onkormanyzat KépviselS-testitletének 25/2013 (I 22)
OKT. szamn hatérozata

A Hivatal alapitisdnak idépontja: 2013. marcius 1.

A Hivatal bélyegzoi:

a) Kor alalal bélyegzd kizepén Magyarorszag cimere helyezkedik e, a kériven a kbvet-

kezd felirat olvashatd: Nagykaricsonyi Kozos Onkormanyzati Hivatal (a cfmer alatt
SOTSZAmozva)

b) Kor alaku bélyegz6 kzepén Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kériven a kovet-
kez§ felirat olvashatd: Nagykaracsonyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzéie (a ci-
mer alatt sorszdmozva)

¢) Téglalap alakt bélyegzo (fejbélyegzo) kovetkezd felirattal:

Nagykaracsonyi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
2425 Nagykaracsony, Petéfi S. u. 27.
Adodszam: 15811992-1-07

(koz€pen sorszamozva)

d) Téglalap alaku bélyegz0 (fejbélyegzs) kdvetkezd felirattal:
Nagykaracsonyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
2425 Nagykaracsony, Pet6fi S. u. 27.

(kdzépen sorszamozva)

e) Téglalap alaki bélyegzd (fejbélyegzd) kdvetkezd felirattal:
Nagykaracsonyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Daruszentmiklési Kirendeltsége
2423 Daruszentmiklos, F6 u. 53/D.

Lev.cim: 2424 Eloszallas, Pf. 9.
(k6zépen sorszamozva)



2. A Hivatal tevékenysége

. A Hivatal altal ellatandd és a szakfeladat rend szerint (szakfeladat szammal és megne-
vezéssel) besorolt alaptevékenységek, kisegité tevékenységek, valamint az alaptevé-
kenységet meghatdrozo jogszabilyok jegyzékét jelen SzMSz mellékletét képezd Ala-
pit6 Okirat régziti. A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

. Az Alapité Okiratban meghatarozott tevékenységek, feladatok forrasait, a koltségvetés
végrehajtisival kapcsolatos sajtos elirdsokat, feltételeket Nagykaricsony Kozség
Onkormanyzatanak mindenkor hatalyos kéltségvetési rendelete tartalmazza.

. A vagyonnal valé gazdélkodds vonatkozdsiban Nagykaracsony Kézség Onkorméany-
zat Képviselo-testiiletének az Onkorményzat vagyonardl és a vagyongazdalkodasaro}
sz616 3/2012. (I11. 30.) énkorméanyzati rendeletben, valamint Daruszentmiklos Kozség
Onkorményzat Képvisels-testiiletének az onkorményzat vagyondrdl szélé 5/2012.
(IIL27.) 6nkormanyzati rendeletében foglaltak szerint kell eljarni.

3. A Hivatal feladatai

. A Hivatal jogszabalyban meghatarozott kdzfeladata az onkormanyzat miiksdésével,
valamint az allamigazgatédsi ligyek dontésre valé el8készitésével és végrehajtasival
kapcsolatos feladatok ellatasa.

. A Hivatal a Nagykaracsonyi és Daruszentmikldsi képvisel§-testiiletek tevékenységé-

val lranranlathon-
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a.) szakmailag elékésziti az Snkorminyzati rendelet-tervezeteket, a testiileti eléter-
jeszteést, a hatdrozati javaslatot, valamint vizsgélja a torvényességet,

b.) nyilvantartja a képvisel6-testiilet dontéseit,

c.) szervezi a képvisel6-testiileti dontés végrehajtasat, a végrehajtis ellendrzését,

d.) ellatja a képviselé-testiilet munkéjaval kapesolatos egyéb nyilvantartasi, ligyviteli,
adminisztracios feladatokat.

. A Hivatal a képviselé munkajanak segitése érdekében:

a.) eldsegiti a képviseld jogainak gyakorlasat,

b.) kételes a képviselét a teljes hivatali munkaidében fogadni és részére a sziikséges
felvilagositast megadni,

¢.) kdzremukodik a képviseld tajékoztatdsanak megszervezésében.

. A Hivatal a Nagykaracsonyi és Daruszentmikldsi polgarmester munkajaval kapcsolat-

ban:

a.) dontést készit eld, szervezi a végrehajtast, :

b.) segiti a képvisel6-testiileti munkdval kapcsolatos tisztségvisel6i tevékenységet,

c.) nyilvantartja a polgadrmester dontéseit

. A Hivatal feladata az Gnkorményzatok mikodésével, valamint az dllamigazgatési

ligyek dontésre valé eldkészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

a torvényesség betartdsa, a képvisel6-testiiletek dontéseinek végrehajtasa, az 4llam-

polgéri jogok érvényesiilése.



A Hivatal kézremiikodik az igazgatas szakmai kérdéseinek korszerlisitésében, mas al-
lamigazgatasi, onkorményzati hivatali szervekkel valé kapcsolattartisban.

4. A Hivatal mikiédése

A Hivatal 6nalléan miikédé és gazdalkodo kéltségvetési szerv, gazdalkodasi jogkdrét

az alapito okirat hatdrozza meg.

A Hivatal mikodési koltségét az dllam — az adott évi kdzponti koltségvetésérdl sz6ld

tdrvényben meghatarozott mértékben és a hivatal 4ltal ellatott feladataikkal aranyban —

finanszirozza. A fenntartdsi €s mikodési koltségekhez szilkséges hozzijaruldst a

Nagykardcsonyi Koz6s Onkormanyzati Hivatal mikodtetésérdl sz6l6 megéllapodas

tartalmazza.

. Nagykaracsony Kézség Onkorményzat Képviselé-testilete és Daruszentmiklds K&-

zség Onkormanyzat Képviselo-testiillete egyiittes iilésen dont:

- a Nagykaracsonyi Kéz6s Onkorméanyzati Hivatal koltségvetésérdl és zarszdmada-
sardl

- aNagykaracsonyi K6zds Onkorményzati Hivatal miikédésérél sz616 megallapodas
elfogadasarol

- aNagykaracsonyi K6z8s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabaly-
zatarol

- aNagykaracsonyi Kézds Onkorményzati Hivatal Alapité Okiratdnak elfogadasarél

- a Nagykaracsonyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal munkéjaré] szolé éves jegyz6i
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- Nagykaricsonyi K6zds Onkormanyzati Hivatal megsziintetésérsl

A Hivatal koltségvetését és zarszamadasat a Hivatal székhelyén készitik el az Aht. és
mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

. Nagykaracsony Kozségi Onkorméanyzat koltségvetését &s az azzal kapcsolatos kony-
velési, adminisztracids feladatokat a Hivatal székhelyén készitik el az Aht. és més jog-
szabalyokban foglaltak szerint.

Daruszentmiklés Kézségi Onkorményzat kltségvetését és az azzal kapcsolatos kony-
velési, adminisziriciés feladatokat a Daruszentmiklési Kirendeltségen készitik el az
Aht. és més jogszabélyokban foglaltak szerint.

1I.
A Hivatal iranyitasa, vezetése
1. A jegyzovel kapesolatos dltalinos rendelkezések

A Nagykarécsonyi Kzos Onkormanyzati Hivatal jegyzbiének kinevezése az Motv. és
a Kttv. el8irdsai szerint torténik. A jegyzére és az aljegyzbre vonatkozd egyéb rendel-
kezéseket a Nagykaracsonyl Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal miikédtetésével kapcsola-

tos Megallapodas tartalmazza.



»

A Hivatalt a jegyz6 vezeti, aki felelés annak térvényes és eredményes miiksdtetéséért.
A jegyzb vagy aljegyz0, vagy megbizottja kiteles mindegyik képvisel6-testiileti, bi-
zottsagi iilésen részt venni, és ott a sziikséges tajékoztatast megadni

A Hivatal kéztisztviseldinek munkakdri leirsait a jegyzo késziti el, az alJegyzo bevo-
nasaval. (A munkakori leirasokat a fiiggelék tartalmazza)

2. A jegyz6 fobb feladatai

1. A jegyz6 vezeti a Hivatalt, gondoskodik az dnkorméanyzatok mitkédésével kapesolatos fe-
ladatok ellatasarol.

2. A jegyzd ellatja a képviseld-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviseldk miikddtetésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozé allamigazgatasi don-
tések elokészitését és végrehajtasat.

Ebben a kérben:

elkésziti a képviseld-testiileti {ilés, a bizottsdgok elé keriil§ eldterjesztéseket

ellatja a testiiletek, a bizottsdgok szervezési és iigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

tandcskozasi joggal vesz részt a testiiletek, bizottsagok iilésein

térvényessegi észrevételt tehet a szavazas el6tt az eléterjesztés vitajaban

gondoskodik a testiileti ilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel
egylitt aldirja és 15 napon beliil megkiildi a Fejér Megyei Kormanyhivatal Vezet&jé-
nek

a bizottsag
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az Onkorményzat munkajat érinté jo gszabélyokrol, a hivatal munkajarol és az ligyinté-
zésrol
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3.A hivatal szervezeti felépitése és létszaima

A K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti felep1tese
o Jegyzb
s Aljegyzd
* Gazdasigi-pénziigyi bels6 szervezeti egység,
e Igazgatisi-hatdségi belsd szervezeti egység.

A Kozbs Onkormanyzati Hivatal 6sszlétszama: 10 £5, melybdl
o Jegyz5 1 106,
e Aljegyz6 15
® Kdoztisztvisel6 § 6.

A 2. pontbél a Hivatal szekhelyén dolgozdk 1étszama:
Jegyzb: 1 10,

Koztisztviselo - ligyintézd: 4 6, ebbbl:
Gazdasagi-pénziigyi ligyintézd: 2 18,
Igazgatasi-hatosagi ligyintéz6: 2 {6,

A 2. pontbdl az dllandé jelleggel miikddé kirendeltség 1étszdma:
o Aljegyzé: 1 16,



o Kaortisztvisel6 - ligyintéz6: 4 {6, ebbol:
o Gazdasagi-pénziigyi ligyintézd: 2 £,
o Igazgatdsi-hatsdgi igyintézo: 2 £6.

5. A Kézds Onkorményzati Hivatal szervezeti dbraja:

Nagykaracsony Polgarmestere Jegyzd Daruszentmiklds Polgarmester

Aljegyzé (1 £6)
| Gazdasagi-pénziigyi ligyintézo: 4 {6,
- Igazgatasi-hatdsagi iigyintézo: 4 6.

Munkavégzés helye szerint:

Nagykardcsonvi székhely hivatal: ] Daruszentmiklési Kirendeltség:
Jegyz6 1 {6, Aljegyz6 1 16,
Gazdasigi-pénzigyi ligyintézd: 2 {0, Gazdasagi-pénziigyi ligyintézo: 2 {0,
Igazgatasi-hatosagi iigyintézo: 2 f6. Igazgatasi-hatGsagi ligyintéz6: 2 5.

A K6z6s Onkormanyzati Hivatal munkarendje:
hétfotdl csiitdrtokig: 7,30-16.00 oraig,
pénteken: 7,30-13,30 o6raig tart

A K6zos Onkormanyzati Hivatal tigyfélfogadésa:
hétfs, szerda 8.00 - 16.00
péntek: 8.00 - 12.00 6réig tart.

4. Kozszolgalati tisztviselok

1. A Hivatal kézszolgélati tisztviseldi a jegyzo altal meghatirozott 6nallé feladatkort és

adott feladatokat Iatnak el.

2. Az tigyintézdk feladata az 4llamigazgatasi hatosagi iigyek, valamint az 6nkorméanyzati
tigyek dontésre vald szakszerl el6készitése, a jogerds érdemi dontések — hatdrozatok —
veégrehajtasa, valamint munkakéri leirasukban meghatdrozott esetekben az Onkor-

manyzatok mitkddésével kapcsolatos feladatok szakszer( ellatasa.

3. A Hivatal dolgozdinak konkrét, részletes (személyre sz616) feladatait a munkakori le-

frasuk tartalmazza.
4. A Hivatal kdzszolgélati tisztviselje az ligyintézés soran kételes:
- az anyagi €s eljarasi jogszabélyokat érvényre juttatni
- az tigyeket hatékonyan, humanusan intézni
- az ligyintézési hatarid6t betartani
- az ligyintézés szinvonalat emelni



- aziigyfelet kulturaltan felvilagositani
- lgyfélfogadasi idében az {igyfeleket fogadni

- ligyintézése soran az ligyfelekkel kulturdltan, humanusan viselkedni
- az lgyiratokat az iratkezeleési szabalyzat szerint kezelni
a munkakori leirasban megjelolt feladatkort legjobb tudasa szerint ellatni.
5. Munkaidon kiviil, illetve a heti szabad- és pihendnapokon is el kell latni az aldbbi
szolgaltatasokat: |
o héazassagkotés
o névadd linnepség
o valasztisok, népszavazasok lebonyolitasa
o testiileti Glések, k6zmeghallgatasok
o halasztast nem tlir6 kdzérdekii feladatok
6. Kiilszolgélat, illetve kikiildetés teljesitése a Hivatal székhelyén a jegyzd, kirendeltsé-
gen az aljegyzd elézetes engedélye alapjan térténhet.
A dolgozo kikiildetése soran felmeriilé koltségek elszamolasa utolag torténik. Az ti-
szamlakat a jegyz0 igazoldsa utin lehet szamfejteni azzal, hogy a Kirendeltségen az
aljegyz0 igazolja a teljesitést.
7. Vagyonnyilatkozat tételre az alabbi kézszolgalati tisztviselGk kotelezettek:
o jegyzd
o aljegyzé
o valamennyi kdzszolgalati tisztvisels.

1. A jegyz6t az aljegyzé helyettesiti.

2. A jegyzd és aljegyz0 egylittes tavolléte esetén a helyettesitési feladatokat a Daru-
szentmiklosi Kirendeltség igazgatési hatdsagi ligyintézdje latja el.

3. A Hivatal kéztisztviseldi a munkakori lefrasukban leirtak szerint helyettesitik egymast.

7. Szabadsag engedélyezése
Szabadsag 1génybevételét egy nappal az igénybevételt megelézéen be kell jelenteni a jegyz6-
nek, illetve Kirendeltségen az aljegyz6nek. A szabadsag kiiléndsen indokolt esetben soron
kiviil is engedélyezhetd. Az aljegyz6 a jegyzb felé jelenti be szabadsigigényét.
1I1.

Zaro rendelkezések

1. Nagykardcsonyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabilyzata
2013. majus 1. napjan 1ép hatdlyba.

2. Nagykaracsonyi K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat
Nagykaracsony Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete a ... /2013. (IV. ....)



~ Ok. szam hatérozataval, Daruszentmiklos Ko6zség Onkorméanyzatinak Képviseld-
testiilete a ... /2013. (IV. ....) Okt. szdmu hatérozatéval elfogadta.

Nagykaracsony, 2013. aprilis

Szaboné Nyigrényi Judit
jegyzo

Zaradék:

Nagykaracsonyi Kozds Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a mai
napon megismertem.

Nagykardcsony, 2013. majus ......

Daruszentmiklds, 2013. majus .....

...............................................................................................................
...............................................................................................................
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...............................................................................................................



Nagykaracsonyi Kozos Onkormanyzat Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak mellékletei és fiiggelékei

1. Mellékletek
- Alapité Okirat

2. Fiiggelékek

- Nagykarécsonyi Kozds Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldinek Kozszolga-
lati Szabalyzata

- Kozszolgalati Adatvédelmi Szabalyzat

- Cafetéria Szabélyzat

- Egyedi Iratkezelesi Szabalyzat

- Anyag- és Eszkdzgazdalkodas Szabalyzat

- A reprezenticids kiaddsok Szabélyzata

- Gépjarmi lizemeltetési Szabalyzat

- Tervezési és beszamolasi Szabalyzat

- Kotelezettségvillalas Szabalyzata

- A beszerzések lebonyolitdsdnak Szabalyzata

- Kikiildetések Szabalyzata

- Telefonhasznalati Szabalyzat

- Kozérdekil adatok és kitelezben kizzéteendd adatok Szabilyzata

- Szémviteli politika

-  Pénzkezelési Szabalyzat

- Leltarozési és Leltarkészitési Szabalyzat

- Bizonylati Szabalyzat

- Bankszamlapénz kezelésére vonatkozd Szabalyzat

- Onkoltség-szamitasi Szabalyzat

- Onkorményzati szdmlarend

- Intézményi szamlarend

- Pénzkezelési szabdlyzat

- Gazdalkodasi szabélyzat (kotelezettség-vallalas, penziigyi ellenjegyzés, szak-
mai teljesités-igazolas, érvényesités, utalvanyozas rendje)

- Ertékelési szabalyzat

- Selejtezési szabalyzat



"Fejér Megyei Igazgatésag =~

Ugyintézés helye: 8000 Székesfehérvar, Petéfi utca 5 Ikiatoszam: 07-TNY-615-2/2013-811998
Ugyintézs: Séjer Katalin Targy: Torzskonyvi bejegyzés
Telefonszam: 06-22-534-600 Melléklet: Torzskonyvi igazolas
Torzskdnyvi kivonat
HATAROZAT

A(z) NAGYKARACSONY KOZSEG ONKORMANYZATA (2425 Nagykardcsony, Petéfi Sandor
utca 27) altal benytjtott, 2013, februar 26. napjan, a 07-TNY-615-1/2013-811998 iktatészamon
érkeztetett, NAGYKARACSONYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL megnevezésii szervre
vonatkozo, a térzskdnyvi nyilvantartdsba torténd bejegyzési kérelemmek helyt adok. A bekiildstt
okiratok a jogszabalyi el6irdsoknak megfelelnek.

Nevezett szervet 2013. marcius 01. alapitasi és 2013, februdr 27. bejegyzési ddtummal, 811998
torzskdnyvi nyilvdntartdsi szdmon a Magyar Allamkincstdr &ltal vezetett kézhiteles térzskonyvi
nyilvantartisba bejegyeztem.

Az allamhaztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 105. § (1) bekezdés és 105. § (3) bekezdés
elbirdsainak értelmében az alapitdsi s a bejegyzési datum eltérhet egymastol.

A bejegyzett szerv t8rzskdnyvi nyilvantartdsban nyilvéntartott adatait a. Tér
f6bb adatait a Térzskdnyvi igazolds tartalmazza, melyeket a bejegyzésrél sz616 hatérozattal e

eredeti példdnyban adok ki.

zskdnyvi kivonat, valamint
o s

Feataioad

e
=
=

Az eljaras sorén Gigyfelet terhels illeték, difj és egyéb eljarasi koltség nem meriilt fel.

Jelen hatarozatom a kbzigazgatasi hat6sigi eljirds és szolgéltatas &ltaldnos szabélyair6l sz616 2004.
évi CXL. torvény 72. § (4) bekezdésén alapul.

Székesfehérvar, 2013. februar 27.

dr. Girtner J6zsef a Magyar Allamkincstar Fejér Megyei Igazgatésdg igazgatéja nevében és
megbizdsabdl.

10115817_K{30_hmbe_vi_20130227 /1. oldal



__Fejér Megyei Igazgatésig

Ugyintézés helye: 8000 Székesfehérvir, Petdfi utca 5 Iktatészam: 07-TNY-615-2/2013-811998
Ugyintéza: Séjer Katalin '
Telefonszim: 06-22-534-600

TORZSKONYVI IGAZOLAS

Az allamhdztartdsrol sz616 2011, évi CXCV. torvény 104, § (1) bekezdés aIapjan a Magyar Allamkincstér altal
vezetett torzskdnyvi nyilvantartdsban az alabbi tdrzskényvi alany 2013. mércius 01. napjan hatalyos f6bb
adatai:

Megnevezés: 7 NAGYKARACSONYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

Székhely: 2425 Nagykarécsony, Pet6fi Sandor utca 27

Torzskoryvi azonosio szém: - B11998

Guazddlkoddsi besorolds: onélléan miikdd6 és gazdalkods

Alaptevékenységi szakdgazat: 841105 Helyi 8nkormanyzatok, valamint t8bbeéli kistérségi tarsutésok i igazgatési
. tevékenysége

Addszdm: adészammoal nem rendelkézik

KSH statisztikai szamjel: 15811992-8411-325-0G7

Statusz: €15

Alapités datuma: 2013.03.01

Torzskoryvi bejegyz. dituma: 2013.02.27

Vezetd neve: Szaboné Nyigrényi Judit

Kinevezés média: kinevezés/megbizis )

Kinevezés kezdete: 2013.03.01 Kinevezés vége: hatarozatian

Irdnyits / feliigyeleti szerv(ek): NAGYKARACSONY KOZSEG ONKORMANYZATA

(Onkormdnyzati krben:

kepviseli-testiilet / kozgyiilés / tandes )
Az igazolist NAGYKARACSONY KOZSEG ONKORMANYZATA (2425 Nagykaracsony, Petdfi Sandor utca
27) kérésere, a fenti iktatdszami torzsknyvi nyilvantartdsi hatirozat mellékleteként adtuk ki,

Székesfehérvar, 2013. februdr 27.

dr. Géirtner Jozsef a Magyar Allamkincstar Fejér Megyei Igazgatésig igazgattia nevében és meghizasabol

A Torzskanyvi igazolds kézokiratnak esak akkor minésiil, ha azt a Magyar Allamkinestér bélyegzdvel, valamint aldirdséval hitelesitve
adta k.

10145819 _tigemol vI_20130237 171, oldal
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- _Fejér Megyei Igazgatésa LA Mullklet:
Ugyintézés helye: 8000 Székesfehérvar, Petéfi utca S Hctatdszam: Q7-TNY-621-2/2013-811998
Ugyintéz: Séjer Katalin Térgy: Adétevékenysépgel dsszefliget
Telefonszim: 06-22-534-600 moédositds
Melléklet: -
HATAROZAT

A(z) NAGYKARACSONY KOZSEG ONKORMANYZATA (2425 Nagykaricsony, Petéfi Séndor
utca 27} altal benytjtott, 2013. februir 26. napjan, a 07-TNY-621-1/2013-811998 iktatészamon
érkeztetett, NAGYKARACSONYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL megnevezésl
(torzskonyv1 nyilvéntartds szdma 811998) szervre vonatkozéan benydjtott viltozés-bejelentési
kérelemnek helyt adok. A bekiildstt okiratok a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelnek.

A Magyar Allamkincstar &ltal vezetett kozhiteles torzskényvi nyilvantartdsban nevezett szerv adatain
a kért modositasokat 2013.03.01 hatélyosulasi datummal 4tvezettem.

Adébalanyisdggal Gsszefiiged adatok;
Adbszam: 15811992-1-07 Addkoteles bevételszerzd tev. kezdete:  2013.03.01
Kiemelt Adozok Igazgatésdga kizdrdlagos illetékességi korébe tartozd szerv:  nem
TAO-torvény hatdlya ald rartozik: nem
Tenylegesen végzett tevekenysege % TEAOR '08 besorolds szerint:

TEAQOR tipusa TEAOR megnevezés
f6 tevékenység 8411  Altaldnos kézigazgatss

Iratok Grzésének helye: 2423 Daruszentmikl6s, Fé utca 53 D

Az eljaras sordn tigyfelet terheld illeték, dij és egyéb eljarasi koltség nem meriilt fel.

Jelen hatérozatom a kbzigazgatasi hatosagi eljards és szolgaltatds 4ltalanos szabilyairdl sz616 2004.
évi CXL. torvény 72. § (4) bekezdésén alapul.

Székesfehérvar, 2013. februar 28,

dr. Girtner Jézsef a Magyar Allamkincstér Fejér Megyei Igazgatosdg igazgatdja nevében és
megbizasédbol.

101163 16_ki4]_hatoda vi_Y0130238 /1. oldal



__Fejér Megyel Igazgatésag....

Ugyintézés helye: 8000 Székesfehérvar, Petéfi utca § Iktatoszdm: 07-TNY-615-2/2013-811998
Ugyintézs: Séjer Katalin

Telefonszam: 06-22-534-600

TORZSKONYVI KIVONAT

Az allamhéztartdsré] sz616 2011, évi CXCV. térvény 104. § (1) bekezdés alapjin a Magyar Allamkincstar sltal
vezetett torzskdnyvi nyilvantartisban az alébbi torzskonyvi alany 2013. mércins 01. napjdn hatalyos, fobb
adatai:

brzskényvi alany azonosité adatai:

Torzskimyvi azonosit szdm: 811998
Adoszdm: adészdmmal nem rendelkezik
KSH statisztikal szémjel: 15811992-8411-325-07
Stdtusz: ' é16
Torzskonyvi bejegyzés datuma:  2013.02.27
Megnevezés:
nyely térzskidmpvi alany neve ]
magyar NAGYKARACSONYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Cfm: '
cim tipusa cim
Szekhely 2425 Nagykaracsony, Petdfi Sandor utea 27
Gazdilkoddasi besoroids:
Gazdalkoddsi besorolds: Onélléan miiksds és gazdalkodd
Foglalkoztatisi jogviszonyok: megbizasos jogviszony
kézszolgalati jogviszony
Alaptevékenvséoi besorolds;
Allamhdztartssi szakdgazat: 841105 Helyi énkormanyzatok, valamint t8bbeéla kistérségi tarsulasok
igazgatisi tevékenysége
zakfeladat:

tevékenység tipusa szakfel. megnevezés

alaptevékenység 821000 Adminisztrativ, kiegészits szolgaltatas

alaptevékenység 841114 Orszéggytlési képviselovalasztisokhoz kapesoléds tevékenységek

alaptevékenység 841115 Onkonmanyzati képviseldvalasztisokhoz kapesol6do tevékenységek oo
alaptevékenység 841116 Orszagos és helyi nemzetiségi tnkorményzati vélasztisokhoz kapesolods tevékenységek
alaptevékenység 841117 Eurdpai parlamenti képviselvalasztashoz kapcsolédé tevékenységek

alaptevékenység 841118 Orszagos és helyi népszavazishoz kapcsoladé tevékenységek

alaptevékenység 841126 Onkormanyzatok és tarsulésok sltalanos végrehajtd igazgatasi tevékenysége
alaptevékenység 841133 Adg, illeték, kiszabésa, beszedése, adéellendrzés

alaptevékenység 841173 Statisztikai tevékenység

akuidssal kapesola a
Alapitas médja: egyesités dsszeolvaddssal

A Tarzskonyvi kivonat kbzokiratnak csak akkor mindsii, ha azt a Magyar Allamkincstdr bélyegzdvel, valamint aldirdsdval hitelesitve
adta ki,

10115815 _tikivonar_vi_20130227 1 /3 o I dal



Alapitds détuma: 2013.03.01
Alapitc/létesits ok:rat/;ogszabaly

_kelte fipusa azonosito adatal
2013.02.22 megillapodés 23/2013 Nagykardcsony és 23/2013 Daruszentmiklés hatirozat
2013.02.22  alapitd okirat 25/2013 Nagykaracsony, 25/2013 Daruszentmiklos hatérozat

torzsk—régitoresk ,
azon. _azonositd — Mmegnevezes

365886 DARUSZENTMIKLOS KOZSEG POLGARMESTERI I-INATAL
2423 Daruszentmiklés, F8 uted 53/D

361811 NAGYKARACSONYT ONKORMANYZAT POLGARMESTERI HIVATAL
o . 2425 Nagykardcsony, Petdfi Sandor utca 27

Erdnyito / feliigyeleti szerviek):

iranyitd / feliigyeleti szerv keidi

{Bnkormdnyzati kérben: képviselb-testiilet / kazgyules [ 1amdes) Junkeidja

NAGYKARACSONY KOZSEG ONKORMANYZATA irdnyitas
lapitdi | akorldja

DARUSZEN:IM[KLOS KOZ§E'G ONKORMANYZATA -
NAGYKARACSONY KOZSEG ONKORMANYZATA
enntartd m evezése:

DARUSZENTMIKLOS KOZSEG ONKORMANYZATA
NAGYKARACSONY KOZSEG ONKORMANYZATA,

Vezetd:
Vezetd neve: Szabéné Nyigrényi Judit Kinevezés modia: linevezés/megbizds
Kinevezés kezdete: 2013.03.01 vége: hatdrozatlan tényleges vége:
Telephelv(ek):
+ NAGYKARACSONYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL DARUSZENTMIKLOSI KIRENDELTSEGE

2423 Daruszentmiklds, F6 utea 53/D

Elérhetiség:
telefon: mobil: Jax: e-mail:
25/507-260 25/507-260/18 Jjegyzo@nagykaracsony.hu
bzis § inyzati hivatalt fenntartd Gnkorma tok:

NAGYKARACSONY KOZSEG ONKORMANYZATA
DARUSZENTMIKLOS KOZSEG ONKORMANYZATA

Szimitégépes nyilvintartis technikai. besorolisi adatais

Szervtipus; 6% K#zds dnkorményzati hivatal

Szektor: 1251 Helyi onkorményzatok 4ltal irdnyitott koltségvetési szervek
KSH gazddlkodisi formakéd: 325 Polgdrmesteri hivatal (kdltségvetési szerv)

KSH teraleti szdmjel: 0707001 B

KSH jardskdd, név: 078 Dunatijvarosi jaras

Pénziigyl kirzet: 0210 Nagykardcsony

Onkorményzat tipusa: 9 kozség

Telepillés tipusa: 94 kézség 1.000-4.999 13

Onkorményzat mithsdés jellege: g kdzs onkorményzati hivatal székhely dnkorményzat

A Torzskonyvi kivonat kdzokiratnak csak akkor minbsil, ha azt a Magyar Allamkincstdr bélyegzivel, valamint aldivdsdval hitelesitve
adta k.

0115816, flivonas_y!_20130227 2/3. oldal



A kivonatot NAGYKARACSONY KOZSEG ONKORMANYZATA (2425 Nagykarécsony, Petsfi Séndor utea
27) kérésére, a fenti iktatoszamn torzskonyvi nyilvantartsi hatdrozat mellékleteként adtuk ki.

Székesfehérvar, 2013, fabrusr 27.

dllamhéztartasi irodavezetd

A Téraskonyvi kivonat kizokiratnak csak akkor mindsil, ha azt a Magyar Allamkincstdr bélyegzgvel, valaming aldirdsdval hitelesitve
adta ki,

10145818_thivonal vi_20130227 3/3. oldal



