Nagykaracsony Kézség Onkormanyzat KépviselS-testiilete
10/2018. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete
a Képvisel6-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Nagykaracsony Koézség Onkormanyzat Képvisel6-testillete Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskérében, az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva a kévetkezéket rendeli el:

) l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. § (1) Az Onkorményza"t hivatalos megnevezése:
Nagykaracsony Kézség Onkormanyzata.

(2) Az Onkormanyzat székhelye, pontos cime:
2425 Nagykaracsony, Petéfi Sandor utca 27.

(3) Az 6nkormanyzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet:
Nagykaracsony Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testilete

(4) Az 6nkormanyzat illetékességi tertilete: Nagykaracsony kézség kdzigazgatasi terilete

(5) Az 6nkormanyzat honlapjanak cime: www.nagykaracsony.hu

(6) Az 6nkormanyzat elektronikus levelezési cime: jegyzo@nagykaracsony.hu

(7) A telepulési képvisel6k szama a polgarmesterrel egyutt 7 f6. A képviselék aktualis
névjegyzeékét a rendelet 1. szamu fuggeléke tartalmazza.

2. § Az Onkormanyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét a képviselé-testiilet kiilén
rendeletben allapitja meg.

3. § Az Onkormanyzat képviselé-testilete a helyi kitiintetések és elismeré cimek
alapitasara és adomanyozasara kilén rendeletet alkot.

4. § A helyi népszavazas és népi kezdeményezés szabalyait a képvisel6-testilet kiilon
rendeletében hatarozza meg.

Il. Fejezet
Az 6nkormanyzat feladata, hataskore

5. § (1) A helyi kézugyek, valamint a helyben biztosithat6é kézfeladatok kérében ellatandé
helyi 6nkormanyzati feladatokat a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szélé 2011. évi
CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.), valamint mas térvény hatarozhat meg.

(2) Az Onkormanyzat ellatia az Métv. 20. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, sajat
hataskérben donti el a feladatok ellatasi maédjat.

(3) Az Onkormanyzat énként vallalt feladatai:
a) mez66ri szolgalat mikodtetése
b) civil szervezetek, alapitvanyok tamogatasa



c) rendezvények tamogatasa
(4) Az Onkormanyzat altal ellatott kézszolgaltatasok, valamint az énként vallalt feladatok
targyaban — a lakossag igényei és az anyagi lehetéségek alapjan — a gazdalkodast
meghatarozé pénzigyi tervben, az éves koltségvetésben — fedezet biztositasaval
egyidejlleg — kell allast foglalnia a Képvisel6-testiletnek.

6. § (1) A Képviseld-testiilet kizarélagos hataskérébe tartozé feladat- és hataskérdket az
Motv. 42. §-a hatarozza meg.

(2) Az Métv. 42. §-ban felsoroltakon kivil a képviselé-testilet kizarélagos hataskérébe
tartozik

a) a képvisel6-testilet hataskérébe utalt valasztas és kinevezés alkalmaval az
alapilletmény meghatarozasa,

b) a helyi kézligy megoldasanak vallalasa, vagy az arrél térténé lemondas,

c) hitelfelvétel,

d) gazdasagi tarsasagba vald belépés, kilépés, ezek alapitasa, megszintetése.

(3) A Képviseld-testilet a polgarmesterre, a jegyzére, a bizottsagara hataskort ruhazhat
at, és azt visszavonhatja. Az atruhazott hataskérben eljaré szervének énkormanyzati
hatésagi Ggyben hozott hatarozata ellen jogorvoslattal a Képviselé-testulethez lehet
fordulni.

(4) A Képvisel6-testilet atruhazott hataskoéreit a 1. melléklet tartalmazza.

lll. Fejezet
A képviselo-testiilet miikodése

7.§ (1) A képviseld-testiilet rendes és sziikség szerint rendkiviili Gilést tart. Evente legalabb
6 alkalommal kell rendes lést tartani. A rendes ulések idépontja az adott honap utolsé
hetének keddi napja.

(2) A képvisel6-testiilet adott évi rendes Uléseinek konkrét szamat és iddépontjat a
képviseld-testilet altal hatarozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves
munkatervben az (1) bekezdésben meghatarozott tilésszamtol tébb Ulést is eld lehet irni.

(3) A munkatervet minden év januar 31-ig a polgarmester terjeszti eld, melyet a beérkezett
javaslatok alapjan a jegyz6 — a gazdasagi programot figyelembe véve — allit 6ssze.

(4) A munkaterv tartalmazza
a) az ulések idépontjat, helyét
b) az adott tUlésen targyalandé témakat
c) az elbterjeszté megnevezését
d) az eléterjesztésben kézremikdddket
e) szilkség szerint az egyeztetési kdtelezettséget
f) sziikség szerint az elbterjesztéssel kapcsolatos tartalmi kévetelményeket.

8. § (1) Rendkivuli Glést kell 6sszehivni
a) az Motv. 44. §-ban meghatarozott esetben



b) ha a képviseld-testillet eseti hatarozattal rendkiviili Glés 6sszehivasardl dont
c) atelepulési képviselék egynegyedének az inditvanyara, valamint
d) ha azt mas hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) A képvisel6-testilet 6sszehivasara irdnyuldé kezdeményezést irasban a
polgarmesternél kell benyujtani, a napirendi inditvany feltiintetésével, a hely és idépont
megjeldlésével, valamint a meghivandok korére is kitérve.

(3) A polgarmester a kezdeményezés benyujtasatél szamitott legkésébb 15 napon bellli
idépontban kételes a testilet rendkivili Glését 6sszehivni.

(4) Rendkivuli ulést lehet 6sszehivni, ha a polgarmester megitélése szerint az (1)
bekezdésen kivili esetben a képvisel6-testiilet 6sszehivasara van sziikség.

A képviselo-testiileti lilések 6sszehivasa

9. § (1) A képviselb-testulet Ulését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben
meghatarozottak szerint, vagy rendkivili Glés esetén hivja 6ssze és vezeti.

(2) Ha a polgarmesteri tisztség betdltetlen, vagy a polgarmester tartésan akadalyoztatva
van, akkor az alpolgarmester latja el az (1) bekezdés szerinti feladatokat.

(3) A polgarmester vagy az alpolgarmester tartés akadalyoztatasa esetén a korelntk
jogosult az ulés dsszehivasara és vezetésére.

(4) A képviseld-testulet Glését — fészabalyként — az 6nkormanyzat székhelyére kell
6sszehivni.

(5) Amennyiben a targyalandd napirend vagy mas koértlmény indokolja, a képviseld-
testulet Ulését a székhelyen kivill mashova is 6ssze lehet hivni.

10. § (1) A képviselb-testilet rendes Ulésének 6sszehivasa irdasos meghivo kikiildésével
torténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell
a) az ulés helyét
b) az ulés idépontjat
c) a tervezett napirendeket
d) a napirendek el6adoit
e) a képviselb-testilet Ulése 6sszehivdjanak megnevezését

(3) A meghivéhoz mellékelni kell a jegyzé altal jogszerliségi szempontbdl megvizsgalt
eléterjesztéseket.

(4) Az elbterjesztésben szereplé rendelettervezet szakszer(i elkészitésérél a jegyz6
gondoskodik, aki e tevékenységébe szilkség szerint bevonja a hivatal targy szerinti
illetékes személyeit.



(5) A meghivét és az elbterjesztéseket a képviseld-testileti Glés idépontja elétt 3 nappal ki
kell kuldeni. A jegyzé a hivatal Utjan gondoskodik valamennyi anyag postazasarél,
érintettekhez val6 eljuttatasarol.

(6) A meghivét az alabbi személyeknek kell megkuldeni:
a) a kepviseléknek
b) a jegyzének
c) az aljegyzének
d) az eléterjesztének és
e) akiket az Ulés 6sszehivoja megjeldl.

11. § (1) A képviselé-testilet rendkivili Ulésének 6sszehivasa a rendes Ulésekhez
hasonldan irasos meghivéval és a vonatkozo elbterjesztések csatolasa mellett térténik.

(2) Indokolt esetben lehetéség van a képviseld-testileti Uilés 6sszehivasara
a) telefonon keresztil térténé szébeli meghivassal
b) elektronikus levélben (e-mailben)
c) egyéb szbbeli meghivassal

(3) A szbbeli meghivas esetében lehetéség szerint biztositani kell az elbterjesztések
meghivottakhoz térténd eljuttatasat.

(4) A sirgds, halasztast nem tliré esetben az tilés elétt 24 6raval is kikuldheté a meghivé.
Erre barmilyen értesitési mod igénybe vehetd: el lehet tekinteni az irasbeliségtél is, a
surgbsség okat azonban mindenképpen kdzdlni kell.

12. § (1) A képvisel6-testiilet Glésén a képviseldk szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak kézil tanacskozasi jog illeti meg az lés valamennyi napirendi pontjahoz
kapcsol6déan

a) a jegyz6t

b) az aljegyz6t

(3) Tanacskozasi jog illeti meg az ilés meghatarozott napirendi pontjdhoz kapcsolédéan a
meghivottak kézul

a) az 6nkormanyzat intézmény vezetdjét, vagy azt

b) akit egy-egy napirendi pont targyalasara hivtak meg.

13. § (1) A képviselb-testilet Glésérdl a lakossagot tajékoztatni kell. A tajékoztatas formaja
a meghivo kiflggesztése az dnkormanyzat hirdetétablajara.

A képvisel6-testiilet lilésének vezetése

14. § (1) A képvisel6-testilet hatarozatképes, ha tagjai koézul az ulésen legalabb a
képviselbknek tébb mint a felel, azaz 4 f6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjeldlt szamu képviselé nincs jelen, akkor az Ulés
hatarozatképtelen. A hatarozatképtelen Ulést 5 napon belul ugyanazon napirendek
targyalasanal ujra 6ssze kell hivni. Ez esetben az eléterjesztéseket nem kell mellékelni.



15. § (1) Az Ulés vezetbje elbterjeszti a napirendi pontokat. A képviselé joga, hogy
javaslatot tegyen a napirendi pontok felcserélésére, Gj napirendi pontok felvételére, az
elbterjesztett egyes napirendi pontok torlésére.

(2) A Képviseld-testilet nyilt szavazassal, hatarozattal, egyszerl szétobbséggel dont az
ulés napirendi pontjainak elfogadasarol.

16. § (1) A képviselé-testilet Glése az Ulésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy
zart.

(2) A zart ulés elrendelésérdl az Moétv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint
meghatarozott esetekben szavazni nem kell. A testileti tGlést levezeté személynek kell a
napirend kézlésével egyidejlleg hivatkozni a zart ilésre vonatkozé torvényi eléirasra.

(3) A keépviselb-testilet hatarozattal dént az Moétv. 46. § (2) bekezdés c) pontja szerint
meghatarozott esetekben.

(4) A zart ulésen az Moétv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek részt.

17. § (1) irasos eléterjesztés nélkiil nem lehet targyalni a rendeletalkotassal Osszeflggbd
napirendet.

(2) Elbterjesztésnek minésul a képviselé-testuletén ismertetett, az Glés napirendjéhez
kapcsolodé tajékoztatd, beszamold, rendelet-tervezet az indokolassal és a hatarozati
javaslat az indokolassal.

(3) A képviselb-testilet Glésére irasos eldterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivéval
egyutt meg kell kildeni az érintetteknek.

(4) Kivételes esetben lehetéség van szobeli eléterjesztésre is.

18. § (1) Az elbterjesztések tartalmi elemei:
a) az eléterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,
b) a ttmaval kapcsolatos elézmények, korabban hozott képviselé-testiileti dontések,
azok végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,
c) a téma ismertetése,
d) jogszabalyi hattér bemutatasa,
e) érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,
f) déntést igényld témanal kilonb6z6 valtozatok bemutatasa, azok kévetelményeinek
ismertetése,
g) anyagi kihatasu déntésnél az 6nkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt
hatas bemutatasa,
h) egyéb kérulmények, 6sszefiggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,
i) hatarozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,
j) rendelet-tervezet, rendelet-tervezet indokolasa,
k) rendelet tervezetnél a hatastanulmany.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi kdvetelmények kézil a polgarmester
hatarozza meg az adott eléterjesztésnél alkalmazandé kotelez6 tartalmi elemeket.



(3) A suirgésségi inditvannyal benyuijtott eléterjesztésnek is meg kell felelnie az e rendelet
19. §-aban, valamint a 20. § (1)-(2) bekezdésében eléirt kovetelményeknek.

19. § A napirendi pont targyalasat megel6zéen szoébeli kiegészitésre van lehetdség.
Ennek megtételére az elbterjesztd jogosult.

20. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az elbterjesztéhéz a képviselének és a
meghivottnak joga van kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitajat az el6terjeszté foglalja 6ssze, egyuttal reagal az elhangzott
észrevételekre.

21. § Az Ulésvezet6 a vita lezarasa utan elséként a médositd, majd az eredeti hatarozati
vagy rendelet javaslatot teszi fel szavazasra. A szavazas el6tt ellenérzi a testilet
hatarozatképességét.

22. § (1) A hatarozati javaslat az irasos vagy a szoébeli elbterjesztésben vagy a
polgarmester altal a vita 6sszefoglalasa utan megfogalmazott javaslat.

(2) A hatarozati javaslat részei
a) a hatarozat szévege
b) a végrehajtast igénylé déntéseknél
ba) a hatarozat végrehajtasaért felelés személyek neve
bb) a hatarozat végrehajtasanak idépontja.

(3) A rendelet javaslat a rendelet szévegét tartalmazza.
23. § A szavazas el6tt a jegyzének joga van térvényességi észrevételt tenni.

24. § A képvisel6-testilet a dontéseit az lGlésen az Métv. 47. § (2) bekezdése szerinti
egyszerl tébbséggel, vagy mindsitett tébbséggel hozza.

25. § (1) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviselék tébb mint a felének (legalabb
4 képviseld) egybehangzé szavazata szilkséges az Moétv. 50. §-aban meghatarozott
tgyekben hozott dontések esetében.

(2) Az 6nkormanyzat nem él az Métv. 50. §-ban régzitett azon lehetéséggel, hogy a jelen
szervezeti és miikddési szabalyzatban sajat hataskérben tovabbi, minésitett tébbséget
igényld tgyeket hatarozzon meg.

A képviselo-testiilet dontései
26. § (1) A képvisel6-testilet dontései
a) hatarozat

b) rendelet.

(2) A képvisel6-testilet hatarozattal dont arrél, hogy a rendelet-tervezet megtargyalasa
egyfordulos vagy kétfordulés.



(3) Rendeletalkotas esetén a képviselé-testiiletnek joga van a beterjesztett javaslat felett
altalanos és részletes vitat tartani. Az erre vonatkoz6 inditvanyrél a képvisel6-testilet vita
nélkil dont.

27. § (1) A képviselo-testilet a 29. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit
a) nyilt szavazassal, ezen belul:
aa) nem név szerinti szavazassal
ab) név szerinti nyilt szavazassal
b) titkos szavazassal hozza.

(2) A nyilt szavazas soran a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. Elészor az igen
szerinti valaszra, majd a nem szavazatokra, végill a tartozkodasra kell kérni a képvisel6-
testiletet. Az 6sszesitett szavazatok szamanak meg kell egyeznitik az ulésen szavazati
joggal résztvevék szamaval.

(3) A jelenlévé képviselék egynegyedének inditvanyozasara név szerinti szavazast kell
tartani.

(4) Az 6nkormanyzat nem él az Métv. 48. § (3) bekezdésében régzitett azon lehetéséggel,
hogy a jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban sajat hataskérben tovabbi, név szerinti
szavazast igényl6 tigyeket hatarozzon meg.

(5) A név szerinti szavazas alkalméaval a jegyzo a névsor alapjan minden képviselot
személy szerint szolit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a
névsorban rogziti. A szavazas végén a képviselt a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti. A
nyilatkozaton szerepeltetni kell az Glés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, valamint azt,

hogy a szavazas melyik javaslatra vonatkozott.

28. § (1) Titkos szavazassal dont a képviselé-testiilet az Métv. 46. § (2) bekezdés szerinti
tigyekben akkor, ha azt a képviselok egynegyede inditvanyozza.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasarél az Ugyrendi-, Osszeférhetetlenségi- és
Vagyonnyilatkozat Vizsgal6 Bizottsag gondoskodik.

(3) A titkos szavazas soran a képviselok a hivatal pecsétjével ellatott szavazélapon a
szamukra megfeleld valasz (igen, nem, tartézkodom) elétti négyzetbe tett x jeldléssel
jelélik meg az ulés vezetdje altal feltett javaslattal kapcsolatos déntésuket. Ervénytelen az
a szavazolap, amelyen a képvisel6 nem, vagy egynél tébb valaszt jellt meg.

(4) A titkos szavazas eredményerdl a bizottsag kulén jegyzokonyvet készit, mely
tartalmazza legalabb az ulés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a szavazas
melyik javaslatra vonatkozott, és hogy mi lett a szavazas szamszaki eredménye (mennyi
az igen, a nem és tartézkodom szavazat). A szavazodlapokat a szavazast kdvetéen a
bizottsdg megsemmisiti. A bizottsag tagjai altal alairt jegyzékonyvet csatolni kell a
képvisel6-testileti Ulés jegyzékonyveéhez.

29. § Az llés vezetéje a 30-31. §-ban meghatarozottak alapjan megallapitja a szavazas
eredményét, és ennek megfeleléen megallapitja, hogy a testulet a szavazasra feltett
hatarozatot, vagy a rendeletet elfogadta, vagy elutasitotta.



30. § A képvisel6-testillet - 32. § szerint elfogadott — hatarozatait a naptari év elejétdl
folyamatos, névekvé, egyedi sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel
kell tintetni a hatarozathozatal pontos idépontjat (év, ho, nap megjeldléssel.

A hatarozatok jel6lése a kévetkezé formaban térténik:

Nagykaracsony Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének

I - Eex s ) 6nkormanyzati hatarozata.

31. § A képvisel6-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a képviseld-testiilet dontését
sz6 szerinti megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelds
személy megnevezését.

32. § A képviselé-testilet — 32. § szerint elfogadott — rendeleteit a naptari év elejétol
folyamatos, névekvé, egyedi sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell
tintetni a rendelet kihirdetésének idépontjat (év, hé, nap megjelbléssel).
A rendeletek jelclése a kdvetkezd formaban térténik:

Nagykaracsony Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének

I N — ) 6nkormanyzatirendelete a ........................oo -rol.

33. § (1) A képviselének joga van az Métv. 32. § (2) bekezdésében meghatarozott
felvilagositas-kérési joggal irasban élni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés minésil, amely szoros
kapcsolatban all az 6nkormanyzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely iranyitasa alatt
allé szervezet tevékenységi kérével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél az ulés elétt 3 nappal irasban kell benyujtani.

(4) Amennyiben a felvildgositas-kérést a (3) bekezdésben eléirt hataridén tul vagy a
képviselo-testilet Glésén nydjtiak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az
tlésen valaszt adnia, ha a valaszadas elézetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezé esetben
az ulést kévet6 15 napon belul, irasban kell valaszolni. A valasz elfogadasarol a képviselé-
testllet a soron kovetkez6 ulésén dént.

(5) Az ulésen az adott valasz elfogadasardl elészér a felvilagositast kéré képviseld
nyilatkozik. Ha a valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasarol a képviselé-testilet vita
nélkul dont. Amennyiben a valaszt a képvisels-testiilet elutasitja, elrendeli a felvilagositas-
kérés targyanak részletes kivizsgalasat.

34. § (1) A polgarmester, illetéleg a képviseld kételes bejelenteni a személyes
érintettséget.

(2) A képvisel6-testiileti dontés hozatalabdl kizarhato az, akit vagy akinek a kozeli
hozzatartozéjat az tigy személyesen érinti.

(3) A kizarasroél az érintett képviselé kezdeményezésére vagy barmely képviseld
javaslatara a képviselé-testulet mingsitett tobbséggel dont.

(4) A kizart képviselét a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévének kell tekinteni.

(5) Amennyiben megallapitast nyer, hogy egy képvisel a személyes érintettségét egy
adott napirendi pont targyalasanal nem jelezte, akkor a polgarmester a napirendi pont



ujbdli beterjesztésérdl donthet, és a képviseld figyelmét felhivja arra, hogy a jévében
bejelentési kbtelezettségét ne mulassza el.

35. § (1) Az Ulés vezetdje felel a képviseld-testileti Glés rendjének biztositasaért.

(2) Az ulés tanacskozasi joggal résztvevd tagjai az Ulésen a hozzaszoélasi szandékukat
kézfelemeléssel jelzik.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezdk részére a hozzaszolasi jogot az lilés vezetdje adja
meg, igy egy idében csak egy személy rendelkezik hozzaszélasi joggal.

(4) Amennyiben a képvisel6 nem tartja be a (2)-(3) bekezdés szerinti hozzaszoélasi rendet
és a hozzaszélasi jog nélkll szél hozza, az llés vezetdje a képviseldt felhivja az érintett
szabalyok betartasara.

36. § (1) Amennyiben az tlésen résztvevd, tanacskozasi joggal nem rendelkezd személy
az ulés rendjét hozzaszélasaval megzavarja, az ulés vezetbje felhivia e magatartas
megszintetésére.

(2) Ismételt rendzavaras estén az llés vezetéje javasolhatja a képviselb-testiletnek, hogy
hatarozat nélkul dontsén 15 perc llésezési sziinet elrendelésérdl.

(3) A (2) bekezdés szerinti szlinetet egy testileti Glés alkalmaval maximum 2 alkalommal
lehet elrendelni. A harmadik rendzavarast kévetéen az lés vezetdje javasolja a képviseld-
testlletnek, hogy a képviselé-testilet az Gilésen eddig targyalt napirendekre modositsa az
ulés napirendjét. Ha a testilet a napirendi pontokra tett javaslatat elfogadta, az ulést az
altalanos szabalyok betartasa szerint bezarja.

37. § Az ulés napirendjére tzo6tt napirendi pontok megtargyalasat kévetéen, vagy ha az
ulés annak levezetése kézben hatarozatképtelenné valt, tovabba a jelenlévé, tanacskozasi
joggal rendelkezd személyeknek tovabbi kérdés, hozzaszélas nincs az llés vezetdje az
tlést bezarja.

A jegyz6konyv

38. § (1) A képviselb-testilet nyilt és zart Glésérdl tlésenként jegyzékényvet kell késziteni,
melynek elkészitéséért a jegyz6 a felelds.

(2) A jegyzbékonyvnek tartalmaznia kell az Moétv. 52. §-aban meghatarozott tartalmi
elemeket, valamint azt, amelyre vonatkozéan a jelen szervezeti és mikodési szabalyzat a
jegyzdkoényvi régzités kdvetelményét eldirja.

39. § (1) A jegyz6kdnyvben a targyalt napirendi pontonként meg kell adni az Métv. 52. §
(1) bekezdés f-m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Moétv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legalabb a
tanacskozas lényegét jegyzékdnyvbe kell foglalni. A képviselé-testilet valamely tagja
kérésére a jegyzd koteles a képviseld altal elmondottakat szé szerint a jegyzékényvbe
régziteni.



(3) A jegyzbkdnyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés |) pontjaként a szavazas szamszerii
eredmenyet ut kell régziteni, hogy szerepeljen a jegyzékdényvben, hogy hanyan szavaztak
igennel, hdnyan nemmel, hanyan tartézkodtak.

(4) A jegyzOkényvnek tartalmaznia kell a képvisel6-testilet altal hozott dontést. A
hatarozatot és rovidebb rendeletet a jegyzékonyv szovegébe kell beépiteni,
terjedelmesebb rendeletek esetében a jegyz6kdnyv szovegében azt kell szerepeltetni,
hogy a testilet a rendeletet a jegyz6kdnyv mellékleteként elhelyezett rendelet széveggel
fogadja el. A rendelet szovegét ez esetben a jegyzékoényvhéz mellékletként kell csatolni.

(5) Zart ulés jegyzOkdnyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen
mindségben vannak jelen.

(6) A jegyzbkényvet 1 példanyban kell elkésziteni melyet a jegyz6 kezel
a) Ajegyzokonyveket naptari évenként be kell kottetni. A zart Glések jegyzokonyveit
kuldn kell kottetni.
b) Az eredeti példanyt elektronikus formatumban, a Nemzeti Jogszabalytar
szolgaltatoja altal e célra kialakitott informatikai rendszerén keresztul meg kell
kildeni az uléstél szamitott 15 napon belll a Fejér Megyei Kormanyhivatalnak.

(7) A jegyz6kdnyvhéz csatolni kell
a) a meghivét,
b) a jelenléti ivet,
C) az irasos eléterjesztéseket,
d) a jegyz6kdnyv szévegében nem szerepld rendeleteket, vagy
e) a képviselbék kérése alapjan
ea) a képviseldi inditvanyokat,
eb) a képvisel6i hozzaszoélasokat,
ec) a képviseldi interpellacidkat.

40. § Az Métv. 52. (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdéségi jog biztositasarél a
jegyzének kell gondoskodnia. A jegyz6kényvek anyagat csak a hivatal koztisztviseldje
jelenlétében lehet megtekinteni.

IV. Fejezet
A kézmeghallgatas, helyi forumok

41. § (1) Altalanos kézmeghallgatast kell tartani az Métv. 54. §-aban foglaltak szerint. A
kézmeghallgatas képvisel6-testileti lésnek mindsdil.

(2) A kézmeghallgatason koteles részt venni a képviselé-testilet tagja, a jegyz6, valamint
a jegyzd altal kijeldlt hivatali koztisztviseld.

(3) A meghirdetés soran meg kell hatarozni a k6zmeghallgatas napirendjét.

(4) A kézmeghallgatas kihirdetésére a képviselé-testiilet rendes Ulésének 6sszehivasara
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

42. § A kdzmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg és vezeti le. Akadalyoztatasa,
tavolléte esetén a képviselO-testileti Ulés Osszehivasara és vezetésére vonatkozd
szabalyokat kell alkalmazni.



43. § (1) A képvisel6-testilet k6zmeghallgatasan az llés vezetdje elészér ismerteti a
napirendi pontokat.

(2) A kdézmeghallgatas napirendi pontonként torténik. Adott napirendi pontokhoz
kapcsolédva el6szor a képviselb-testileti Gilésen elbterjesztésre jogosultak tajékoztatast
adnak.

(3) A kdzmeghallgatason jelenlévék kézfelemeléssel jelzik a hozzaszélasi szandékukat.

(4) A hozzaszélasi jog megadasa a képvisel6-testileti Glésen térténd hozzaszélasi jog
megadasaval megegyezik.

44. § Az ulés vezetbje az elére meghirdetett napirendi pontok ismertetését kévetden
lehetéséget ad a megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére.

45. § A kdzmeghallgatasrél a jegyz6 a képviseld-testilet jegyzékonyvére vonatkozé
szabalyok szerint jegyzékdnyvet készit.

46. § A képviselb-testilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kézvetlen tajékoztatasa és
a fontosabb déntések elékészitésébe vald bevonasa céljabdl esti jelleggel forumot tarthat.

V. Fejezet
A telepiilési képviselo

47. § A telepulési képvisel6 eskil letételének megszervezése a jegyz6 feladata.

48. § (1) A telepulési képvisel6 az Moétv. 32. § (2) bekezdés i), j) pontjaban
meghatarozottakon tul kételes

a) kapcsolatot tartani a valasztéival, tajékoztatni 6ket a képviseld-testilet mikédése
soran hozott kézérdekl dontésekrél

b) lehetéség szerint elére bejelenteni, ha a testileti Glésen nem tud megjelenni

c) képvisel6h6z méltd magatartast tanusitani, a képviseld-testilet és szervei
tekintélyét, hitelét 6vni

d) tudomasara jutott 6nkormanyzati, szolgalati, tizleti, valamint magan titkot megérizni.

e) a vele szemben fennallé6 méltatlansagroél (Métv. 38. § (1) bekezdés) az ok bealltatdl
szamitott harom napon belil tajékoztatni a képviseld-testilletet és a Fejér Megyei
Kormanyhivatalt

f) megvalasztasatél szamitott harminc napon belil kérelmezni felvételét az addzas
rendjérél szél6 térvényben meghatarozott kdztartozasmentes ad6zéi adatbazisba.

(2) A képviseld-testulet a képvisel6kre vonatkozé magatartasi szabalyokat az Motv.
53. § (1) bekezdés d) pontja alapjan az alabbiak szerint hatarozza meg:
a) a képviseld koteles az tGlésre pontosan megjelenni,
b) a képviselé az ulésre kételes a részére megkildétt eléterjesztésként megkuldétt
anyagot attekinteni,
c) a jelen szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatarozott a testileti ilésen
meghatarozott hozzaszolasi jogot szabalyszerlien gyakorolni.
49. § (1) A telepulési képviseldk jaranddsagait az énkormanyzat képviseld-testilete kulén
rendeletben hatarozza meg.



(2) Az onkormanyzati képvisel6é megbizatasa az Motv. 29. § (1) bekezdésében
meghatarozottak szerint szlinik meg.

(3) A képviselo o©sszeférhetetlenségével, illetve az Gsszeférhetetlenségi eljarassal
kapcsolatos szabalyokat az Motv. 36. § és 37. §-a tartalmazza.

VI. Fejezet
Az 6nkormanyzat szervei, azok jogallasa, feladatai

50. § A képvisel6-testillet szervei:
a) a polgarmester (alpolgarmester)
b) a képvisel6-testilet bizottsaga
C) a jegyzé,
d) a k6zds 6nkormanyzati hivatal

A polgarmester és az alpolgarmester
51. § (1) A polgarmester féallasu tisztségviseld.

(2) A polgarmesteri tisztség 6sszeférhetetlenségi szabalyait az Métv. 36. § és 37.§-a, a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségét az Motv. 39. §-a, a polgarmesteri tisztség
megszintetésének szabalyait az Métv. 69. § (1) bekezdése tartalmazza.

52. § (1) A polgarmester lemondasara az Motv. 69. § (2) bekezdésében meghatarozottakat
kell alkalmazni.

(2) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megsziinését kdvetden
nyolc munkanapon belil irasba foglaltan atadja munkakorét az Uj polgarmesternek, ennek
hianyaban az alpolgarmesternek, illetve ha az alpolgarmesteri tisztség nincs betdltve, vagy
az érintett tartésan akadalyoztatva van a 13. § (2) bekezdésben meghatarozott
személynek.

53. § (1) A polgarmester az Métv. 65. és 67. §-aban meghatarozott feladatokon tul tovabbi
feladatai:
a) segiti a képviseld-testilet tagjainak testileti és bizottsagi munkajat,
b) meghatarozza a jegyzd képvisel6-testileti tevékenységével kapcsolatos
feladatait,
c) kapcsolatot tart a valasztépolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb
szervezetekkel,
d) fogadéérat tart,
e) nyilatkozik a sajtéonak.

(2) A polgarmester az Métv. 67. § e) pontja alapjan kulon utasitasban szabalyozza a
hataskoérébe tartozé tigyekben a kiadmanyozas rendjét.

54. § A polgarmester donthet a képvisel6-testilet utdlagos tajékoztatasa mellett, a két Glés
kozotti idészakban felmerdlt, halaszthatatlan, a képvisel6-testiilt hataskorébe tartozo
koévetkez6é dnkormanyzati tigyekben:
a) az 6nkormanyzati sajat forrast nem igénylé palyazatok benyujtasa esetén, ha a
palyazati hataridd a kévetkezd ulésig lejar,



b) az 6nkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatarozott eredeti
eléiranyzati féosszeg 5 %-at eléré kiadas megtakaritast, vagy bevételszerzest
eredményezé Uj kételezettségvallalas esetén,

c) ©nkormanyzati vagyon megbvasa érdekében szikséges élet, és
vagyonbiztonsagot veszélyezteté helyzet esetében, ha az elharitasa miatti
intézkedést kell hozni.

55. § (1) A képvisel6-testilet tagjai kozul egy f6 tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert
valaszt.

(2) Az alpolgarmester feladatait és munkarendjét a polgarmester hatarozza meg

(3) A polgarmester tavolléte vagy tartdés akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester teljes
jogkorrel helyettesiti a polgarmestert.

A képvisel6-testiilet bizottsaga

56. § A képvisel6-testillet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében allandd és
ideiglenes bizottsagokat hozhat létre.

57. § A képvisel-testllet allando bizottsagai
a. az Ugyrendi- Osszeférhetetlenség és Vagyonnyilatkozatot Vizsgalo Bizottsag

58. § (1) Az Ugyrendi-, Osszeférhetetlenségi- és Vagyonnyilatkozatot Vizsgal6 Bizottsag
tagjainak szama 3 f6 képviseld.

(2) Az Ugyrendi-, Osszeférhetetlenségi- és Vagyonnyilatkozatot Vizsgalé Bizottsag
feladat- és hataskoére
a) Az Métv. 38. §-aban foglalt méltatlansagi eljaras lefolytatasa, az eredményrdl a
képviseld-testiilet tajekoztatasa
b) Az Métv. 39. §-aban foglalt vagyonnyilatkozat nyilvantartas
c) Az Métv. 39. §-aban foglalt vagyonnyilatkozat ellenérzése, ha az ellendrzesre
kezdeményezés érkezik,
d) a c) pontban leirt eljaras lefolytatasat kévetéen az eredményrél a képviselo-testilet
tajékoztatasa
e) dontést hoz a képvisel6-testulet altal a bizottsagra eseti jelleggel atruhazott
hataskérben
f) tevékenységérdl évente beszamolot készit, és azt a képviselb-testiilet elé terjeszti
g) lebonyolitja a titkos szavazast a képviselé-testiilet Glésen,
h) ellatja a képvisel6-testilet altal meghatarozott feladatokat,
i) véleményezi az 6nkormanyzat gazdalkodasaval 6sszefiggé rendelet-tervezeteket
és beszamolodkat,
j) javaslatot tesz a polgarmester jutalmazasara.

(3) A bizottsag tagjaira vonatkozé szabalyokat az Métv. 57-59. §-a hatarozza meg.
(4) A bizottsag miikbdésének szabalyaira az Métv. 60. §-at kell alkalmazni.

(5) A bizottsag miikodésének ugyviteli feladatait a Kézés Onkormanyzati Hivatal latja el.



A jegyzd

59. § (1) A polgarmester palyazat utjan — a kézszolgalati tisztviselékrdl szoldo 2011. évi
CXCIX. térvény alapjan — hatarozatlan idére nevezi ki a jegyzét.

(2) A jegyz6 vezeti a Nagykaracsonyi K6zés Onkormanyzati Hivatalt, és ellatia az Métv.
81. § (3) bekezdésében meghatarozott feladatokat.

(3) A jegyz6t akadalyoztatasa esetén az aljegyzé helyettesiti.
(4) Az aljegyzbre vonatkozé szabalyokat az Motv. 82. § (5) bekezdése hatarozza meg.

(5) A jegyzb6i és az aljegyzéi tisztség egyidejli betoltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetén, a tisztség betoltetlensége, illetve akadalyoztatasa kezdd
idépontjatél szamitott legfeljebb hat hénap idétartamra a jegyzéi feladatok ellatasara a
polgarmester a Kézés Onkormanyzati Hivatal olyan kéztisztvisel6jét bizza meg, aki a
képesitesi és alkalmazasi feltételeknek megfelel. Ha a Kozés Hivatalban ilyen
kéztisztviseld nincs, akkor mas 6nkormanyzat polgarmesteri hivatalanak vagy koézoés
énkormanyzati hivatalanak jegyzéjét bizza meg.

A K6z6s Onkormanyzati Hivatal

60. § (1) Az Motv. 84. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkért Nagykaracsony
Kozség Onkormanyzataval és Daruszentmiklés Koézség Onkormanyzataval kotott
megallapodas alapjan a Nagykaracsonyi Kézés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) latja el. Daruszentmikl6s kézségben a Hivatal allandé kirendeltsége miikodik.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott hivatal neve: Nagykaracsonyi Kozés
Onkormanyzati Hivatal. Az allandé kirendeltség neve: Nagykaracsonyi Koézos
Onkormanyzati Hivatal Daruszentmiklési Kirendeltsége.

(3) A Hivatal alapvet6 feladatait az Métv. 84. § (1) bekezdése, tovabbi feladatokat az Motv.
67. § b) pontja alapjan a polgarmester is meghataroz.

(4) A Hivatal bels6 szervezeti tagozédasat, létszamat, munkarendjét valamint
ugyfélfogadasi rendjét — az Métv. 67. § d) pontja és a 85. § (6) és (9) bekezdés
figyelembevételével —a képvisel6-testiletek a Hivatal Szervezeti és MiUkodési
Szabalyzatat hatarozattal fogadjak el.

(5) A Hivatal altal ellatott feladat- és hataskordket a Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata tartalmazza.

VIl. Fejezet
A képvisel6-testiilet gazdasagi programja

61. § (1) A képviselb-testulet a megbizatasanak idétartama alatt a gazdasagi program
alapjan mikaodik.

(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérdl, valamint a képviselé-testilet elé
terjesztéserél a polgarmester gondoskodik.



VIIl. Fejezet
Egyiittmiikodés az 6nszervezédé kézésségekkel
62. § A képviselé-testilet az 6nszervez6dé kdzdsségekkel egyiittmiikodik.

IX. Fejezet
Zaro rendelkezések

63. § (1) Ez a rendelet kihirdetését kévetd napon lép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti a képviselé-testillet Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl széld
19/2013. (XII. 23.) 6nkormanyzati re

/

"
. Pulainé Varga Gabriella
polgarmester jegyzé

Zaradék:
A rendelet 2018. november 28. napjan kihirdetésre kerilt

&/ /
{A/ﬂn. )
Pulainé Varga Gabriella

jegyzé



1. melléklet
10/2018. (XI. 28) 6nkormanyzati rendelethez

Képvisel6-testiilet atruhazott hataskorei
Polgarmesterre atruhazott hataskorok:
Kozterilet rendeltetéstél eltéré hasznalatanak engedélyezése
Kozutkezel6i hozzajarulas megadasa

Telepulési tamogatas megallapitasa
Szocialis célu tlzifajuttatas feladat-ellatasa

= B o



1. szamu fluggelék
10/2018. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelethez

Nagykaracsony Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilet tagjai:

Polgarmester
Maller Miklés, Nagykaracsony, Petéfi Sandor utca 27/a.

Alpolgarmester
Horvath Csaba, Nagykaracsony, Séhordé utca 74.

Képviseldk:

Dukai Laszl6

Mergl Istvan

Papp Laszl6 Jozsef
Ragé Jozsef
Szabé Attila Janos

Ugyrendi- Osszeférhetetlenségi- és Vagyonnvyilatkozatot Vizsgalo Bizottsag tagijai:

Elnok:
Szabo Attila Janos

Tagok:
Papp Laszl6 Jozsef

Ragé Jozsef
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