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Nagykaracsony Ko6zség Onkorméanyzat Képviselo-testiilet 2020. oktdber 19 -i rendkiviili nyilt
tilésének 3. napirendi pontja

Targya: munkamegosztas és felelésségvallalas rendjérdl szol6 munkamegosztasi megallapodas
megkotésének jovahagyasa a Kisapostagi K6zos Onkormanyzati Hivatal és a Nagykaracsonyi
Or6kzold Ovoda kozott

Tisztelt Képviselo-testiilet!

¢
Az allamhaztartas végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (5) bekezdése a)
pontja elbirja, hogy a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv és a kijelolt
koltségvetési szerv a munkamegosztas és felelosségvallalas rendjét megallapodéasban rogziti.
A megéllapodasnak tartalmaznia kell, hogy az egyes koltségvetési szerveknek mi a feladata az
intézmény mikodtetésével, koltségvetésének tervezésével, az eldiranyzatok modositasaval és
felhasznalasaval, adatszolgaltatassal, vagyon hasznalataval, pénziigyi, szamviteli rend betartidséval
kapcsolatban.

Az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (4a) bekezdése a kovetkezdképp

rendelkezik.:
»A gazdasdgi szervezet feladatait, ha a kéltségvetési szerv éves dtlagos statisztikai dllomanyi
létszama a 100 f6t nem éri el,

a) az irdnyito szerv, az dllamhaztartds 6nkormdnyzati alrendszerében az 6nkormdanyzati hivatal vagy
b) az irdnyité szerv dontése alapjin az irdnyité szerv irdnyitdsa ald tartozo, gazdasdagi szevvezettel
rendelkezd mds koltségvetési szerv

latja el.

E rendelkezést nem kell alkalmazni - kormdnyrendeletben meghatdrozott eltéréssel - az iranyito
szervre, az 6nkormdnyzati hivatalra, az orszdgos nemzetiségi onkormdnyzat hivataldra, a nemzetiségi
onkormanyzati koliségvetési szervre, az alaptevékenységként koltségvetési szerv gazddlkodasi
feladatainak ellatdsara létrehozott koltségvetési szervre és az olyan kéltségvetési szervre, amely az
alapitdsarol rendelkezd torvény, kormanyrendelet alapjan vagy az dllam nemzetkozi kételezettségére
tekintettel gazdasagi szervezettel rendelkezik.”

A Kisapostagi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban Hivatal) 2020. januar 1. napjatél jott
létre, ezaltal torvény erejénél fogva ellatja a gazdalkodd szervként a feladatait. Fenti jogszabaly
alapjan el kell latnia az intézmény gazdalkodasi szervének feladatait is, igy a Nagykaracsonyi
Ordkzold Ovoda tekintetében is.

Az el6terjesztés mellékletét képezi a Munkamegosztasi megéllapodas, melyet sziveskedjenek
megtargyalni és elfogadni. Mindezek alapjan a kdvetkezd hatarozati javaslatot terjesztem eld.

Hatarozati javaslat
Munkamegosztds és feleldosségvallalds rendjérdl szolo munkamegosztdsi
megallapodas megkotésének jovahagyasa a Kisapostagi Kozés
Onkormdnyzati Hivatal és a Nagykaracsonyi Orokzold Ovoda kézott

1.Nagykaracsony Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete az
eloterjesztés melléklete szerinti tartalommal elfogadja a gazdalkodéssal
kapcsolatos munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérél  sz6l6
munkamegosztdsi megallapodast a Kisapostagi Kozds Onkormanyzati
Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv,
valamint a Nagykaracsonyi Orokzold Ovoda, mint gazdasagi szervezettel
nem rendelkez6 koltségvetési szerv kozott.
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2. A Képviselo-testiilet felhatalmazza a Polgarmestert és a Jegyzot a
munkamegosztasi megéallapodas aldirasara, valamint az iiggyel kapcsolatban
felmeriilt intézkedések megtételére.

Hataridd: 2020. oktober 31.
Felel6s: Scheier Zsolt polgarmester
Pulainé Varga Gabriella jegyz6

Nagykaracsony, 2020. oktéber 15. . (

Pulainé Varga Gabriella
jegyzd



melléklet a ../2020. (X.) hatarozathoz

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérol

Amely létrejott egyrészrol

a Kisapostagi Kozos Onkormanyzati Hivatal (székhely: 2428 Kisapostag, Petéfi Sandor utca
63..; adoészam: 15811992-1-07; PIR szam: 811998; KSH szamjel: 15811992-8411-325-07.; képv.:
Pulainé Varga Gabriella jegyz6), mint gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv (a
tovabbiakban: gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségwetési szerv),

masrészrol

a Nagykaracsonyi Orokzold Ovoda (székhely: 2425 Nagykaracsony, Béke tér 2., addoszam:
15819024-1-07; PIR szam: 819026; KSH szamjel: 15819024-8510-322-07; képv.: Horvathné
Tamer Ilona intézményvezet6), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv,

(a tovabbiakban: gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv),
kozotti munkamegosztasra, gazdalkodasra, felelosségvallalasra vonatkozdan.

A munkamegosztasi megallapodas megkdtésére az allamhaztartasrdl sz6016 térvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XI.31.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében elbirt
szempontokat.

El6zmény: Nagykaracsony Kozség Onkormanyzata és Daruszentmiklés Kozség Onkorményzata
kozOs Onkormanyzati hivatalt hozott 1étre a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolé 2011.
évi CLXXXXIX. torvény 84-86. §. (a tovabbiakban: Motv.), az allamhéztartasrol sz6lé 2011. évi
CXCV. torvény (a tovibbiakban: Aht.), valamint az allamhaztartasrél sz6l6 torvény
végrehajtasarél rendelkezdé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan
2013. marcius 1-t6l kezd6dden. Kisapostag Kozség Onkormanyzata 2020. januar 1. napjan
260/2019. (X1.28.) hatarozatadval csatlakozott a K6z0s Onkormanyzatl Hivatalhoz (tovabbiakban:
Hivatal). 2020. janudr elsé napjatél 1étrejott a Kisapostagi Kozos Onkorméanyzati Hivatal.

1. Az egyiittmiitkodés altalanos szempontjai

1.1. A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztds és felelosségvallalas
szakszer(i rendjének szabalyozdsa hatékony, szakszer(i és takarékos intézményi gazdalkodas
szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv szakmai célu koltségvetési
keretekkel rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi
joggal és felelosséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatdsdhoz sziikséges szakmai szervezeti
egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tAmogato feladatokat
is — e célt szolgalo kiilon szervezeti egység nélkiil — ellathat.

1.3. A munkamegosztasi megéllapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv szakmai dontéshozé szerepét.
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1.4. Az Onkorményzat, a K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a kapcsolddd koltségvetési szervek
onall6 bankszdmldval €s hézipénztarral rendelkeznek. Bevételeiket, sajat nevikre sz6l6
bizonylatok alapjan a K6z6s Onkormanyzati Hivatal pénziigyesei kezelik.

1.5. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv ellatni.

1.6. A gazdasagi szervezettel rendelkez$ koltségvetési szerv pénziigyesei utjan biztositja a
szabalyszerl, torvényes gazdalkodas feltételét.

¢
1.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdalkodas szabélyzasdhoz
iranymutatast ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozo szabalyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is
érvényesek.

1.8. A 3. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elsdsorban
érvényesitési, pénziigyi ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil és mas a gazdasagi
folyamatokba épitett ellenérzési feladatainak ellatasa soran biztositja.

2. Az egyiittmiikddés feladatai a gazdalkodas soran
2.1. A gazdalkodas szabdlyozadsa

2.1.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv részére a gazdalkodas szabalyait az alabbi szabélyzatokban rogziti,
melynek betartdsa koételezo:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

c) Az eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabélyzata

d) Az eszko6zok és forrasok értékelésének szabalyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

g) Gazdalkodasi szabélyzat

h) Bizonylati szabéalyzat

i) Onkoltség szamitasi szabalyzat

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv egyéb szabdlyzatainak
jovahagyasara a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézmény vezetdje
jogosult, kivéve az SzMSz.-t, amelyet az irdnyitd szerv vagy annak megbizottja hagy jova.

2.1.3. Az egyiittm(ikodés keretében lehet6ség van arra, hogy a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv egyéb szabdlyzatai akar 0Onallo fejezetként, akar
szovegszerliségében beépiiljenek a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv egyéb
szabalyzataiba. Ebben az esetben az egyéb szabalyzatokat a gazdasdgi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv megismerésével igazolja.

2.2. Az éves koltségvetés tervezése, eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
2.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem

rendelkezé koltségvetési szervvel egylittmiikédve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kovetkez6 évi koltségvetési javaslat Gsszedllitasahoz.
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2.2.2. Az 6nkormanyzati éves koltségvetés Osszedllitdsahoz a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv koltségvetési
szervek vezetbivel attekinti a kovetkezd évre vonatkozé feladatokat. A gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv kozli az iranyitd szerv konkrét tervezési kovetelmények
meghatarozasara vonatkozoé részletes eldirasokat.
A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv informéciot szolgaltat

- az ellatottsagra jellemz6 naturalis mutatészamok alakulasarol, allami normativak

igényléséhez sziikséges mutatokrol

- az intézmény tobbéves kihatasu kotelezettségeirdl.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetésiszerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervek vezet6i altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

2.2.4. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elOkésziti a targyalast a Kozos
Onkorményzati Hivatal pénziigyese és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szervek intézményvezet6i kozott a koltségvetési egyeztetd targyalasra oly moédon, hogy a
hataskorében 1év6 informaciokat ehhez rendelkezésre bocsatja.

2.2.5. A Képviselo-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv, amennyiben sziikséges,véglegesitik az éves koltségvetési eldiranyzatokat
(elemi koltségvetes).

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek az Onkormanyzati koltségvetésben kiilon-kiilon elemi koltségvetéssel
rendelkeznek.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkezé Kkoltségvetési szerv a koltségvetési rendelet
megalkotdsa utan intézményenként felvezeti az eldirdnyzat-nyilvantartdsokat kormanyzati
funkcié, rovatonkénti bontasban, és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a képviseld-testiilet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatasdhoz jovahagyott személyi juttatasok és az
azokhoz kapcsolodd jarulékok, illetve egyéb kozterhek eldirdnyzatain tilmenden rendelkezik a
dologi kiadasok elbiranyzata felett.

2.2.9. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szaméra a sajat
koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai
ellatasar6l, munkafolyamatai megszervezésérél oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott
eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje felelds a jovahagyott
koltségvetési eloiranyzatok betartasaért, amely a jovahagyott sajat bevételi eldiranyzatok
teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi eldiranyzatok felhasznaldsédnak jogosultsagat foglalja
magaban, figyelembe véve a takarékos gazdalkodas (maradvanyérdekeltség) elvét.

3. Az éves koltségvetési eldiranyzatok megvaltoztatiasa/modositasa



by

3.1. Az el6iranyzatok moédositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az Onkorményzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetés szerv eldiranyzat-modositasi hataskorét
— a koltségvetési fo0sszeg valtozatlansdga mellett - Onalléan gyakorolja. Az eldiranyzat
megvaltoztatasra vonatkoz6 szidndékat irdsban megkiildi a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv pénziligyese és jegyzoOje felé, megjeldlve a kormanyzati funkciot, rovatot,
valamint az 6sszeg/Ft-ot.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv eldiranyzat modositdsi igényét a
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal fel¢ — az elsé negyedéw kivételével — negyedévente junius 10,
szeptember 10. december 10 —ig jelzi.

3.4. A koltségvetési f60sszeg valtozasat érintd elbiranyzat modositast a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejii tajékoztatasdval a Kozos Onkormanyzati Hivatal
kezdeményezheti, melyben megjel6li annak fedezetét (atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és
a kiadasi el6iranyzatot, melyre a felhasznélas torténik.

3.5. A Kkoltségvetési szervek a tobbletbevételiik terhére, a kiadéasi eliranyzataikat sajat
hataskoérben nem emelhetik fel, csak a képviseld-testiilet dontését kovetden.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités
és az utalvanyozas részletes szabdlyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv a kovetkezok figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalas és utalvanyozas jogkor a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden
esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Koz6s Onkormanyzati Hivatal
pénziigyének a feladata.

A kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabéalyait a gazdalkodasi szabalyzatnak
megfelelden kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsdra vonatkozé szabéalyokat a
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvéntartast
az Onkorményzati Hivatal pénziigyese a gazdalkodasi szabalyzatban megjeldlt igyintézéje vezeti.
A kotelezettségvallalas nyilvantarté — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul kételes jelezni
a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt eldiranyzat a kotelezettségvallaldsok kovetkeztében teljes
egészében lekdtésre kertilt.

4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallalas teljesitésigazolasa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdalkodasi szabalyzat
rogziti. Az eredeti szamlat kézjegyével latja el, és ravezeti a ,,A munka elvégzését a teljesitést
igazolom. Az 6sszeg kifizethet6” sz6veget és datumot.
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4.4.2. Eszkbzvasarlas esetén a szamldk egy masolati példanya a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervnél marad.

4.43. Az érvényesités, az utalvanyozas, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdalkodasi szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervre is.

444, A dologi megrendelések, beszerzések teljesitése elott a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv meghatarozott, pontos jogcimen el6legként készpénzt vesz fel a
sajat hazipénztarabol a pénziigyi ellenjegyz6 engedélyezését kovetden, melynek felhasznaldsarol a
szabalyozott hataridén beliil megfelelé szamviteli bizonglattal koteles elszamolni. Az ily médon
felvett készpénz azonban maés kiadasi elbiranyzat teljesitésére nem haszndlhatd fel, csak amire
igényelte.

44.5.A kifizetés ellenjegyzését a pénziigyi ellenjegyz6 megtagadhatja, ha valamilyen
szabalytalansagot észlel, vagy a fedezete nem all rendelkezésre, errdl azonban a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6t haladéktalanul koteles értesiteni.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem
mikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében sziikség esetén elszamolasra vesz fel eldleget a
kiadas konkrét jogcimeihez kotve.

Az elszamoléasra felvett elblegb6l a pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott kifizetések
teljesithetoek. Az elszamolasra felvett eléleg részletes rendjét, modjat a hatalyos pénzkezelési
szabalyzat tartalmazza.

6. Eléiranyzat felhasznalas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje 6nallé munkaltatdi és
bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az allascserékbol keletkezé bérmegtakaritast,
tovabba a hidnyzasok miatti bérmaradvanyt felhasznalhatjdk. A név szerinti, allasonkénti
nyilvantartasokat, jelenléti iveket, hianyzasjelentéseket, szabadsag nyilvéantartasokat stb. az 6nalld
bérgazdalkodasi jogkorébol eredben a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
(intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatisok eldiranyzat felhasznalasat sziikség szerint
(jutalom kifizetése, megbizasi dijak kifizetése elott), egyezteti a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szervvel.

6.2. Az Onkorményzat képvisels-testillete altal koltségvetési rendelettel jovahagyott
létszamkerettel a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervgazdalkoddk énalldan
rendelkeznek.

6.3. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos ligyintézés
(kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerz6dés, megbizédsi dij, jogviszony megsziintetése,
elszamolé lap elkészitése, alairdsa), valamint az aldirt okiratoknak a Kincstar Megyei
Igazgatdsagahoz torténd tovabbitasa a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
feladata.

7. Konyvvezetés és beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése, informacio, adatszolgaltatas
rendje, nyilvantartasok vezetése

7.1. Konyvvezetés



7.1.1. A f6konyvi kényvelést, az elbirdnyzatok és azok modositdsanak nyilvantartasét, tovabba a
Korm. rendeletben meghatdrozott nyilvantartasok vezetését, a konyvvezetési és beszamolasi
kotelezettség teljesitését a gazdasagi szervezettel rendelkezd kdltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A kdnyvvezetés a koliségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben torteénik a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eldirasanak megfelelden.

7.1.3. A 7.1.1. pontban leirt szabalyozasbél kovetkezik, hogy a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6é koltségvetési szerv killon szamviteli politikdt nem alakit ki, a szamviteli politika
keretébe tartozd szabalyzatot nem dolgoz ki. 4

7.1.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv ligyviteli szabalyzatdban foglaltak szerint cimzetten red harulé
gazdalkodasi, szamviteli politikdjaban a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv
szabalyzataiban foglaltak szerint jar el.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv teljes koriien — elkiiloniilten —
vezeti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartésait, és
vezeti a kdnyvviteli elszamolasok iigyviteli rendjében meghatérozott — és az Ahsz.-ben elsirt —
részletez6 nyilvantartasokat.

7.1.6. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetbje kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az intézményt érintd bevételi és
kiadasi elb6iranyzatok felhasznalasarol. A képviselo-testiilet koltségvetést érintd dontéseirdl,
intézkedésérdl a jegyz6 azonnal tajékoztatast nyujt.

7.1.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv konyvviteli elszamolasok tigyviteli rendjében alakilag
és tartalmilag meghatarozott formaban — szolgéaltatja a bizonylatokat.

7.1.8. A beszamolési és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valddisdgaért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv vezetdje felelos.

7.1.9. Az éltalanos miikodéshez €s agazati feladathoz kapcsolodo tdmogatasok elszamolasahoz
szilkséges adatlapokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv szolgaltatja a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Osszesitése utan a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv informaciot szolgaltat a Kozos
Onkormanyzat Hivatal pénziigyese részére.

7.1.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vagyoni €s pénziigyi
helyzetével kapcsolatos koOnyvvezetési, nyilvantartdsi, adatszolgéltatdsi és beszamolasi
kotelezettség teljesitése a Kozos Onkormanyzat Hivatal pénziigyesének feladata.

7.1.11. A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgdld leltarozas (mennyiségben vagy
egyeztetéssel) elvégzésének idépontja, felelGseit €s helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzat tartalmazza.

7.2. Informaciodramlas, adatszolgaltatas

7.2.1. Minden bizonylatot a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv érkeztet.
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7.2.2. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezet6je az informaciédramlas zavartalan és az adatszolgaltatas
valodisaganak biztositasa érdekében havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv felé a meghatarozott iddpontokban a kdvetkezd adatszolgaltatast
koteles teljesiteni:

- koltségvetési terv 6sszeallitasahoz az intézményi igény benyujtasa: januar 20-ig

7.2.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasdgi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje felé a meghatirozott idépontokban a kovetkezd
adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

- altalanos miikodéshez és 4gazati feladatokhoz kapcsolédo tdmogatasok elszamoldsahoz: oktober
31-ig,

- kotelezettségvallalasok (szerzOdéskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség
miatt: minden hénap 15-ig.

7.3. A nyilvdntartasok vezetésének rendje

7.3.1. Az eszkdzokhoz és forrasokhoz kapcsolddd analitikus nyilvantartasok forméajara, tartalmara,
vezetési modjara vonatkozo elbirasokat, a vezetésért felelds személyeket a szdmlarend hatdrozza
meg. A beszamolé mérlegének egyes sorait alatamasztd szamviteli részletezd nyilvéantartasokat
(immaterialis javak, targyi eszk6zok, kovetelések, kotelezettségek stb.) a gazdasagi szervezettel
rendelkez6 koéltségvetési szerv végzi.

7.4. Adozas

7.4.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv onallé addalanykeént sajat
ad6szammal rendelkezik.

7.4.2.A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és
tovabbitja a NAV felé.

7.4.3. A bevallasok készitéséhez a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervnek a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv részére adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

8. Miikodtetés, targyi eszkioz karbantartas, felajitas, beruhazis, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv gondoskodik a karbantartasi,
kisjavitasi, érintés- és  villimvédelmi, stb. felillvizsgalati igény felmérését és
koordinalasarol.

8.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhdzési, feltjitasi
tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban rogzitettek szerint a képviseld - testiilet
altal a koltségvetési rendeletben meghatarozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhazas, felGjitas forrasa palyazati pénzeszkoz, abban az esetben is sziikséges a
képviselo-testiilet jovahagyasa a felhasznélasra.



S

folyamatos ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele
intézményvezetok feladata.

8.6. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési
szerv kiilon-kiilon felelnek az altaluk vezetett szerv rendelkezésére bocsatott onkormdényzati
vagyon rendeltetésszert hasznalataért és allaganak megorzéséért.

8.7. A koltségvetési szervek az Onkormanyzat vagyonardl szoloé 3/2012. (II1.30.) rendeletében,
tovabba a felesleges vagyontargyak selejtezésrdl szO0lé szabalyzatban és a leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott el6irasokat betartani kotelesek. A koltségvetési
szervek a jogszabalyokban és az Onkormanyzat vagyonrendeletében eldirt moddon az
onkormanyzat tulajdonaban 1év6 vagyont onalléan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

9, A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

9.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel
nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetbje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban
koteles a belsé kontrollrendszer Kkeretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a
kontrollkérnyezetet, az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informacié és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A bels6 kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerérol és bels6 ellendrzésérdl szoldé 370/2011. (XII1.31.) Korm. rendelet eldirésait,
tovabba az allamhaztartasért felelos miniszter altal k6zzétett modszertani itmutatdkban leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérél szolé 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 1.
mellékletében meghatarozottakkal Gsszhangban koteles irdsban értékelni a  kialakitott
kontrollrendszer minGségét, melyr6l a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet is
tajékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésébb a beszamold képviseld-testiilet 4ltali
elfogadasanak idépontjaig.

9.3. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv bels ellenOrzését a gazdasagi szervezettel rendelkezo
koltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban 1évé (kiils6 szolgaltat6) belsé ellendr végzi. Belsod
ellenérzésre a kockézatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak
szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsd ellenérzési vezetd altal
jovahagyott belso ellendrzési kézkonyv tartalmazza.

Hatalybalépés

A megallapodas 2020.o0ktober napjatol lép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve
kell alkalmazni.

Nagykaracsony, 2020. oktéber

....................................................................................

Scheier Zsolt Pulainé Varga Gabriella
polgarmester jegyzo
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..........................................

Horvéathné Tamer Ilona

intézményvezetd

Zaradék:

A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv kozotti munkamegoszt#si és felelosségvallalas rendjérdl szolo

megallapodast a képviselé-testiilet a .. /2020. (X.19.) szamu hatarozataval hagyta jova.
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